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OG6 yrBep:xkaeHnu PeriiaMeHnra ciieicTBeHHoOro ynpapJenus ClieJCTBEHHOIo
komuTeTa Poccniickoii @eaepauuun no TamO0oBckoii ob1acTu

B 1esigX COBEpIIeHCTBOBAaHHUS OpraHU3alUM AeITEJBHOCTH CIEACTBEHHOIO
ynpasienus Crenctsennoro komutera Poccuiickoit ®enepanuu mo TamboBckoit
obmacty (manee — CJIeICTBEHHOE YINpaBJIEHHE), DPYKOBOACTBYACH IYHKTOM 14
Pernmamenra CiencrBeHHoro komureta Poccubickoit denepanuu, yTBEp)XIEHHOI'O
npukasoMm Ilpencenarenss CrepcrBeHHoro komurtera Poccuiickoii ®enepauuu OT
30.09.2011 Ne 137, nyHkroM & IlomoxeHHss O CIEACTBEHHOM YIpPaBiIeHUH
CnencrseHHoro komureta Poccuiickoit ®@enepanuu nmo TamGosckoit obnacty,

yTBepxaennoro Ilpencemarenem  CneactBeHHOro — komutera  Poccuiickon
OGenepauuu 15.02.2011,

INIPUKA3BIBAIO:

1. VYTBepautrh npunaraeMblii PeriamMeHT CIEACTBEHHOIO  yIpaBJICHHS
CrnenctBeHHoro komurera Poccuiickoit ®enepaiuu no TamGosckoit obiactu (ganee -
PernameHT).

2. 3aMecTUTENO0 PYKOBOJAUTENS YNpaBIEHHUS, PyYKOBOAUTENISIM MOApa3ie/IeHUH
arnmnapara CJeICTBEHHOT'O YIIpaBlIeHUs, PYKOBOAMTENSM CJIECACTBEHHBIX OTIEJIOB
CIIEACTBEHHOTO YINpaBIE€HUS B CBOEH OEATEIBHOCTH CTPOro PYKOBOIACTBOBATHCS
MOJIOXKEHUSAIMU HacTosero Pernamenra.

3. CuutaTh YTPaTUBIIMMH CHJIy IIPHKa3 CIEACTBEHHOIO YIpaBJI€HUs OT
24.06.2019 Ne 52 «O6 yrBepxaeHUM PernameHTa CJEICTBEHHOIO YNpaBIEHUS
CrnenctBeHHoro komurera Poccutickoint ®enepanuu no TamO0BCKoH 001acT».

4. KoHTpoJb 32 UCIIOJHEHUEM HacTOSILIErO ITPUKa3a U MOJIOKeHUH PernamenTa
BO3JIO)KMUTh Ha 3aMECTUTENss PYKOBOJAUTENS YMpPaBICHUS [0/ €r0 HanpaBJIEHHUIO
JEeATEIBHOCTH, B OCTAJIbHON YaCTHU KOHTPOJIb OCTABIISIO 3a COOOL

PykoBoaurens ynpapieHus

reHepan-Manop CTULIIH / Tow A A.H. INonuakoB
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VYTBEPX/IEH

MPHUKa30M pPyKOBOIUTEIS
CJIEICTBEHHOTO YIIPaBJICHHUS
CnencTBeHHOIO KOMUTETA
Poccuiickoii @enepauni 1o
TamQoBckoit obnactd -
17[ (@

or( /, /4.2021r. Ne

PernamenT
cjaeacTrBeHHoro ynpanjenusi CjieACTBEHHOro KOMHTETa
Poccuiickoii @®eaepaunu no TamboBceKoi obJ1acTu

1. O0mue NoJI0KEeHH S

1. Hacrosmuit Pernmament B coorBeTcTBUM ¢ KoHcTuTynmed Poccuiickont
Qenepannu, o0LEMPU3HAHHBIMUA PUHIUIIAMYA U HOpMaMH MEXAYHApOAHOro Ipasa !
MEXIyHapoIHbIMU  JoroBopamu  Poccuiickoit ~ @enepauvd, <¢enepanbHbIMU
KOHCTUTYLIMOHHBIMH 3akoHamu, DenepansHbiM 3akoHOM oT 28.12.2010 Ne 403-D3
«O CnencreennoM komuteTe Poccuiickoit ®enmepanun» (nanee — DenepaiabHbli
3akod «O CrnexmcrBeHHoM komuTeTe Poccuiickoit @emepaunuuy»), ApYTUMHU
benepansubiMi 3akoHaMu, [lonoxenuem o CnexpcTBeHHOM komuTeTe Poccuiickoit
Qenepanyu, yTBepxIeHHBIM Ykazom llpesmpenta Poccuiickoii ®enepauuu oT
14.01.2011 Ne 38 «Bompocs! gestensHocTH CrnencTBeHHOro komuteTa Poccuiickoit
denepanun», OpraHu3aluOHHO - pacnopsiAUTeIbHEIMA  JHOKYMCHTaMH
ciencTBeHHOro ynpasienus CinencrBeHHoro komurera Poccuiickoit @enepaunu mno
TamboBckoi o6nacTu (majee - ClIeICTBEHHOE YyNpaBlieHHe, YIIPaBlIeHHe) H HHBIMH
HOPMaTHBHBIMHU MPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit Penepanuu ycTraHaBiIuBaeT oOIIue
MpaBWia OpraHu3alyy e TeIbHOCTH CIEACTBEHHOIO YIIPABIICHUS.

2. CnenctBeHHOe  YMpaBjeHHE  OCYLIECTBISIET B COOTBETCTBUH  C
3aKOHOJATeIbcTBOM Poccuiickoli Denmepaunyd MOTHOMOYHMS B cdepe YroJOBHOTO
CYIOIIPOU3BOJICTBA, 4 TAKXXe HHEBIE IOJIHOMOYHS, YCTaHOBJIEHHBIE (eaepanbHEIMHU
3aKOHaMH M HOpPMAaTHUBHBIMH MpaBOBbIMH akTamu IlIpesmmenta Poccuiickoi
®enepalli, HEMOCPEACTBEHHO U (HJIH) Uepe3 BXOAIIHE B €r0 CTPYKTYpPY:

Otnensl W BXOAsILIME B MX COCTaB OTHAEJICHMS, CO3JaHHbIE B arrmapare
CJIeICTBEHHOTO YMpaBJIeHHs, CTapIIMX MOMOIIHUKOB (MIOMOITHHUKOB) PYKOBOIMUTENS
CIIEICTBEHHOT'O YIIpaBJICHHUs, CTaplIero HHCrekropa (Mo 3allydTe rocyaapCcTBEHHOM
TaiHBl M MOOWJIH3AIMOHHOH paboTe) CleICTBEHHOr0 YIpaBieHHs, CTapllero
HHCTeKTopa (10 BOIMpOcaM OpraHu3aldd (QU3NYeCKOW 3allMThI) CIEACTBEHHOIO
ynpaBJieHus (ajee - MoApa3AeseHus anmnapara cjleICTBEHHOTO yIpaBleHus ),

MEXpalOHHbBIE CJICICTBEHHbIE OTACNLI U CIEACTBEHHBIE OTAENHBI M0 paioHaM,
ropoJam clIeICTBEHHOIO YIpaBieHus (fajee - ClIeICTBEHHbIE OTENE] ).

CnencTBeHHOE yIpaBjieHHE MMEET MpaBo 00pa3oBbIBATh KOOPAWHAIHOHHBIE H
COBelllaTeIbHble OPraHbl (COBETHI, KOMUCCHUH), B TOM YHCJIE MEXBETOMCTBEHHEIE.

3. CnenctBeHHOE YMpaBJIEHHE BO3IMJIABNSET PYKOBOIUTEIL CJIEACTBEHHOrO
YIIpaBJICHHUA, KOTOpBIﬁ HECET IICPCOHAJBHYKD OTBETCTBCHHOCTL 3d BBIIIOJIHEHHE



CTOSILLMX Iepe] CIEACTBEHHBIM yIIpaBJICEHUEM 3a[ad U peajlu3alHyIio0 rocy1apCTBEeHHOM
TIOJIMTUKH B YCTAHOBJIEHHOH cpepe AesATeTbHOCTH.

OcCHOBHBIE NTOJIHOMOUHSI PYKOBOIUTEJIS yIpaBiieHHs B chepe OpraHU3alMOHHOM
NEeSTENBbHOCTH  OMpeNelNIIIOTCS  MOJIOKEHWeM O  CJICACTBEHHOM  YIpaBJICHHH,
NOJMKHOCTHOM  MHCTPYKLMEH  PYKOBOOUTENS  CJIAEACTBEHHOIO  yIpaBIIEeHHS,
yTBepxaaeMbiMU [Ipencenarenem CrieACTBEHHOI0O KOMHUTETa, APYTMMH IIPaBOBBIMU
aKTaMH CrnencTBeHHOTO KOMUTETA, OpraHU3alOHHO-PaCcOpAAUTEIbHBIMU
OOKYMEHTaMH CJIEICTBEHHOrO VIPAaBI€HUA U KOHKPETH3UPYHOTCA HACTOSALINM
PernamenTtom.

B oTcyTcTBHE pYKOBOOUTENS CJIEACTBEHHOrO YIpPaBJICHUS WM B Clydae
HEBO3MOXXHOCTH HCITOJIHEHUSI UM CBOHUX CIIYXKEOHBIX 00si3aHHOCTEH ero o0s3aHHOCTH
HUCIIOJTHSET 3aMECTUTE]Ib PYKOBOJUTENS YIpPaBIeHUS, a B €ro OTCYTCTBHE HHOE
JOJDKHOCTHOE JIMLO CJEACTBEHHOIO YNpaBleHUs, HA KOTOpOe NaHHble 00S3aHHOCTH
OyoyT BO3JOXEeHbl B YycTaHOBIeHHOM B CneacTBeHHOM KoMmuTeTe Poccuiickoi
Denepauuy nopsiake.

4. 3aMecTUTEIb PyKOBOJUTENS CJIEICTBEHHOTO YIIPaBIEHHS OCYILECTBIISIET CBOU
OpraHU3allHOHHbIE MOJHOMOYHSI B COOTBETCTBHH C IOJIOXXEHHEM O CJEICTBEHHOM
yIpaBi€HUHU, NOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKLMSIMH, YTBEPXIA€MBbIMU B YCTAHOBJICHHOM
NOpsiIKe, a TaKXXe COrJIaCHO pacnpeleleHuI0 OO0sS3aHHOCTeH, ycTaHaBIMBAaeMOMY
npaBoBbIMU akTamu CrefcTBeHHOro komutera Poccuiickon @enepanuu H
OpraHU3allMOHHO-PACIIOPSAUTEIbHEIMUA JOKYMEHTaMHU CJIEACTBEHHOTO YIPAaBJICHHS, B
TOM YHCJIe HACTOSILUM PermaMeHToM.

5. PykoBoguTenu OTAEIOB M BXOMALIMX B UX COCTaB OTACJICHHH, CO3IaHHBIX B
anmapare CJEJCTBEHHOIO YIpaBleHHUs, CTaplide IIOMOIMHHUKHA  (IIOMOILHHMKH)
PYKOBOZMTENSL CIIEACTBEHHOIO YIPABJICHHUS, CTapLIMi HMHCHEKTop . (Mo  3alluTe
roCylapCTBEHHOH TafHbl M MOOWJIM3aLMOHHOH paboTe) CIEACTBEHHOIO YIIpaBlICHHUS,
cTapmuid  MHCHeKkTop (MmO BOIpocaM  OpraHM3aluM  (QU3WYECKOH  3allUTHI)
CIIEACTBEHHOIO  yNpaBlEHUs, WIH pPyYKOBOOUTENM IIOApa3leNICHHH  ammapara
CJIC/ICTBEHHOIO YIPAaBJICHUSl OCYLIECTBISIOT CBOM IIOJHOMOYHS COIJIACHO THIIOBBIM
NOJIOXKEHUAM, yTBepknaeMbeiM IIpencemarenem CrneacTBEHHOrO KOMHTETa, HHBIM
npaBoBbIM akTam C(neactBeHHoOro komurera Poccuiickoit dDepepauuu, a Takke
NOJOXEHUAM O COOTBETCTBYIOLUMX I[OAPA3[CICHUAX ammnapara CleACTBEHHOTO
YIPaBJICHUs, IIOJOXEHHAM O COOTBETCTBYIOIUMX JOJDKHOCTAX, paclpeleeHHIO
obsi3aHHOCTEH W (MJIM) HOIDKHOCTHBIM MHCTPYKIIMSIM, YTBEPIKAaEMBIM PYKOBOAUTEIIEM
CICACTBCHHOIO  YIpPaBI€HHd W HMHBIM  OPraHU3allMOHHO-pacHOpSAAUTEIbHBIM
JIOKYMEHTaM CJIEICTBEHHOI0 YIIpaBJIeHUS.

6. B cieicTBEHHOM ynpaBiieHUH 06pa3yeTcs KOJUIerusi B COCTaBe PyKOBOAHUTENS
ynpaBieHus (Ipencenarellb KOJJIETHH), €ro 3aMeCTUTeNsd, BXOMAIIMX B Hee II0
JOJDKHOCTH, a Takxe Apyrux jui. Opraiu3auus paboTsl KOJJIEMHH OCYIECTBIISETCS B

NIOpsAKeE, [IPEAYCMOTPEHHOM COOTBETCTBYIOLLUMH OpraHu3aLHOHHO-
pacropsauTEeNIbHBIMH  JOKyMEHTaMH, B ToM uucie [lonoxeHHeM o Koyieruu
CIIEACTBEHHOIO  YNPABJIEHHS,  YTBEPXKAGHHBIMH  MPUKA30M  PYKOBOJUTENS

CJIICACTBCHHOTO YIIpaBJICHH .
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CocraB KoJuterny ynpaBJieHHs! (KpoMe JIMIL, BXOSIIUX B Hee 0 JOJKHOCTH)
YTBEPXKAAETCS pPyKOBOJUTENEM YIIPABIICHHUS.

7. Jlns xonneruanbHOro oOCyXIAEHUS! BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIMH
ympasiieHUs (KpoMe BOMPOCOB, MOMJIeXKALIUX OOCYXKIEHUIO Ha 3acelaHMH KOJUIETHH
yTIpaBleHUs), pyKOBOJUTENb CIIEACTBEHHOIO YNpaBJieHHS MPOBOAMUT COBEIUNAHHSA, B
TOM YHCJIe OTlepaTUBHbBIE U MEXXBEJOMCTBEHHBIE.

3aMeCTUTENb PYKOBOAUTENIS CIIEACTBEHHOTO YIIPABIEHHA POBOJUT COBELUAHUS
B MpEJENnax CBOUX MOJHOMOYHUMN, OMPENENEHHLIX B COOTBETCTBUU C paclpeleieHHEM
obs13aHHOCTeMH, TUOO0 M0 YKa3aHUIO PYKOBOJAUTENS YIIPABIEHHUS.

PykoBoguTenun mnonpasAeneHuil  anmapara  CIEACTBEHHOIO = YIpPABIECHUS
MIPOBOJSAT OTNEpPaTHBHBIE COBEIIAHMWsSI B Ipe[esaXx CBOUX MOJHOMOYHH IO BOIpOCaM,
OTHECEHHbIM K HX KOMIIETEHLMH, a TaKXe IO YKa3aHUIO pyKOBOIUTENS
CJIeICTBEHHOT'O yIIpaBJIeHUs WU ero 3aMecTUTENS.

MecTo 1 BpeMs NPOBEAEHHS COBELIaHUs, CIIUCOK €ro y4acTHHUKOB U TepedyeHb
MoJNIeXaux OOCYXXIeHHIO BOMPOCOB ONPENeNSIOTCS PYKOBOJUTENEM, KOTOPBIM
NPOBOAWT COBelllaHHe. Pemenue, MNpUHSATOE Ha COBELIaHUH, odopMIseTcs
npotokonoM. [Toapa3aenenue amnmnapara CIe€ICTBEHHOTO YIIpaBlIeHUsl, OTBETCTBEHHOE
3a TIOATOTOBKY W TNPOBEIEHHE COBeLIaHus, 3a0JIaroBpeMeHHO OCYIIeCTBiseT cOop H
odopmIIeHHe MaTepHaloB COBEIIAHUs, NPEJCTaBiIseT MPOTOKON Ul yTBEPXKJEHHUS
PYKOBOJUTENIO WIIH €r0 3aMECTUTEN0, KOTOPBIM IIPOBENEHO COBELIAHHE, B TEUEHUE
CYTOK TI0CJI€ COBELIAHUS], €CIIU UM HE YCTAaHOBJIEH UHOU CPOK.

[IpoToKONEl  COBEIIaHWH, MPOBEACHHBIX pPYKOBOJUTENEM  CJeJACTBEHHOrO
yTIpaBJIeHUs UK €r0 3aMecTUTeNleM, JUOO0 BBIMUCKU U3 HUX HE3aMeMTUTENBHO TTOCIIe
YTBEpXKAEHUS  HAIMpaBiISIOTCS AN UCIOJNHEHWs WIW  JJIS  CBeJeHUs B
3alHTepecOBaHHble  NOJpa3/ielieHus  anmapaTa  CJIeJCTBEHHOro  yIpaBJIeHus,
CIEeACTBEHHbIE OTJAeNbl, a TaKXke B CIydae IpPOBeleHUs MeXBEJOMCTBEHHOIO
COBENIaHUs - B COOTBETCTBYIOLIME OpraHbl FTOCYyJapCTBEHHON BIACTH.

[IpoTOKOJIEI COBELIAHWMA, TMPOBEJeHHBIX PYKOBOJHUTEIEM CJIECTBEHHOrO
yIpaBlieHUs], B Te€UeHHE CYTOK IOCJe YTBEPXKIEHHUs HaIpaBIisIOTCS PYKOBOJIUTEIEM
MOZpa3/ielIeHUs] CJIEICTBEHHOTO YyIIpaBI€HUs, OTBETCTBEHHBIM 3a MOATOTOBKY
COBelllaHusl PYKOBOJAUTEJIIO BTOPOro OTHENIeHHs! (OpraHu3allMOHHO-CTATUCTHYECKOrO)
KOHTPOJIBHO-CJIEJCTBEHHOIO OTAENA CIEACTBEHHOIO YIIpaBICHHUS.

KoHTpone 3a HcHONHeHHEM TIOpYyYeHUH, CcoAep)Kalluxcs B  MPOTOKOJIAX
COBELIaHUN U pelleHUsIX COBELIaHUH, a 110 UTOraM MeXBeJIOMCTBEHHBIX COBEIIaHUH —
B 4YaCTH, €ro Kacawouleics, OCyLIeCTBISIeTCs MOoApa3/ielieHHeM  armapara
CJIeICTBEHHOTO YIMpaBJIeHUs, OTBETCTBEHHBIM 3a TOATNOTOBKY H I[POBEJEHHE
COBELaHMUs, a 3a MCINOJHeHUeM IMOpy4YeHHH, coaepXKalluxcsl B MPOTOKOJax
COBELIaHUl U pelIeHUsIX COBELIaHUH IPU pyKOBOLUTENE CIIeJCTBEHHOIO YITPaBIIEHHUS
OCyLIeCTBIS€TCS, B TOM  YHCIe, pPyKOBOJUTEIEM  BTOPOro  OTHAEJCHHUS
(opraHu3aIHOHHO-CTATHCTHYECKOTO) KOHTPOJIbHO-CJICJCTBEHHOO oTnena
CJIeICTBEHHOI'O yIIpaBJIeHusI.

XpaHeHHe W y4eT TIIPOTOKOJOB COBEIIAHWM (32 MCKIIOYEHHEM TEX, 4TO
NpOBCACHBI IMNpPH PYKOBOAHTCIC CJICACTBCHHOTO ynpaBHeHI/Iﬂ) OCYH.I@CTBH?I@TC;I



nojpasfeieHUeM alrapara CIeICTBEHHOIO YIIPAaBIEHUS, OTBETCTBEHHBIM 3a
IIOATOTOBKY U IIPOBEAEHUE COBELIAHMS.

8. B cnencTBEHHOM YIIPaBICHUU OPTaHU3YETCS NIPUEM TPAXAAH, PaCCMOTPEHHE
oOpalieHui TrpaxJaH W MHBIX OOpallleHu#d, IOpUHATHE [0 HUM pEHIeHUH u
HaIlpaBJIEHUE OTBETOB B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiicko
Qenepalid ¥ HOPMAaTHUBHBIMH IIpaBOBBIMM akTaMM CJEICTBEHHOTO KOMMTETA,
OpraHU3alHOHHO-PaCIIOPSIANTENEHBIMU  IOKYMEHTAaMHU  CJIEACTBEHHOrO YIIpaBJeHus,
PeraMEeHTUPYIOLUMH MOPSIAOK paCCMOTPEHUsI OOpalleHUH U TpUEMa FPaXAAH.

OpraHuzanys npremMa B CleJICTBEHHOM YIIpaBI€HUU I'PaXKJaH, [IpeACcTaBUTeNIeH
rOoCyIapCTBEHHBIX Y  OOLUECTBEHHBIX OpraHu3alldi, a TakKkXe MHBIX JIUI
OCYLUECTBIISIETCS  OTHEJIOM [0 [pHeMy TpaXIaH Hu JOKYMEHTAlHOHHOMY
obecrieyeHuIo.

[IpuémM rpaxxnaH, INpeAcTaBUTENed TIOCYAapCTBEHHBIX U  OOLLECTBEHHBIX
opraHu3aluii B anrnapare CJIeJCTBEHHOI'O YIpPaBlI€HUsI OCYLIECTBISIOT PyKOBOAUTEIH
CIEACTBEHHOTO  YIIPABJIICHUS,  3aMECTUTEIb  pPYKOBOIMUTENS  CIIEACTBEHHOIO
yIpaBleHUs, COTPYHHHUKH OTHeNa IO NpuéMy TIpaxaaH U JOKYMEHTalHOHHOMY
obecrieyeHHI0 B COOTBETCTBHH C YTBePXKIEHHBIM TIpaduKkoM, a B cllydae uX
OTCYTCTBUSI — COTPYAHHUK KOHTPOJIBHO-CIEACTBEHHOTO OTHENa, SBISIOLIUNCA
JIEXKYPHBIM 10 CJIeICTBEHHOMY YIIPaBJICHHIO.

[IpuéMm rpaxxgaH, npelncTaBUTeNlell TOCYNapCTBEHHBIX W OOIIECTBEHHBIX
opraHuzalii pyKOBOJAHTEJIEM CJIEACTBEHHOrO YIIpaBJIEeHUS U €ro 3aMeCTUTeNIeM
OCYILECTBIISIETCSI B CJIEACTBEHHBIX OTJAENax B COOTBETCTBUM C YTBEPKAaeMBbIMU
rpadHKaMH.

9. OpraHuzanusi JOKyYMEHTOOOOpOTa B  CIIEACTBEHHOM  YIIpaBJieHUH
OCYLLIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATeNbCcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu u
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIAUTENEHBIMU JIOKYMEHTaMHu, perjiaMeHTHPYIOIIUMH
NOPSIIOK BEACHUS AEIONPOU3BOACTBA, a TAKXKe HacTosAuM PerimameHTOM.

Pabora ¢ pgokyMeHTamu, COIEpXXalllUMH  CBEJEHUS, COCTaBISIOLIHE
rOoCylapCTBEHHYIO  TaifHy, OCYLISCTBISETCS B TOpSAKe, IPeayCMOTPEHHOM
COOTBETCTBYIOLLIMMU HOPMAaTUBHBIMH [IPAaBOBBIMU aKTaMHU.

10. CnencTBeHHOE yIpaBiieHUE [EMCTBYET B YCIOBHUSX IMIACHOCTH B TOH Mepe, B
KakoH O3TO HEe TMpOTHBOpPEYUT TpeOoBaHUSAM 3akoHonarenbcTBa Poccuiickoi
Qenepauu 00 oOxpaHe IpaB U CBOOOJ TpakJaH, O TOCYJapCTBEHHOH W HHOMH
OXpaHs€MOH 3aKOHOM TailHe.

ObecrieueHne B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJAATeNbCTBOM Poccuiickoit ®Deneparuu
JNOCTyIa TpaXJaH U opraHu3aluil Kk MHbOpManMK O AESITENBHOCTH CJIEICTBEHHOIO
YIPAaBIEHUs, KPOME CBECHHH, COCTaBISIOLIUX I'OCYAApCTBEHHYIO TalHy, CBeIeHM
KOHQHIEHIIMAJIBHOTO XapaKTeépa M HHOH HH(OpMallMd OrpaHHYEHHOI0 JOCTYIa,
BO3JIaraeTcs Ha  CTapllero IOMOILUHHKA pPYKOBOAMTENS  yrmpaBjieHus (1o
uHGOpPMAIIMOHHOMY B3auMojelcTBUI0 ¢ obmecTBeHHOCThI0O 1 CMMH), a Takke Ha
pyKOBOOHUTENIEH rnojapasaeIeHui anmnapara CJIEICTBEHHOTO yIIpaBJIE€HUs,
CJIENCTBEHHBIX OTHEJIOB CIE€ACTBEHHOI'O YIIPaBIICHHUS.

OO0vem cBeneHUM O NESITENBHOCTH YIIPABIEHHsI, KOTOPbIE MOTYT OBITH OTKPBITHI

I JOCTYIIAa I'paKaaH H opraﬂnsaunﬁ, OTpCACHACTCA HOPMATHBHBIMH IIPpaBOBBIMU
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aktamu Poccuiickoit Denpepaumu, a Mopsaok obecrnedeHWs AOCTyna TpaxaaH U
OpraHu3aliid K TaKWM CBEJCHHUSAM - HOPMAaTUBHBIMH [PaBOBBIMH  aKTaMHU
CneacTBEHHOr0 KOMHTETa W OpraHHW3allMOHHO-PACIOPSAUTENbHBIMA JOKyMEHTaMHU
CJIEICTBEHHOTO YIIPABJICHUS.

11. s aTTecTOBaHMs COTPYQHHKOB B CJIEACTBEHHOM YIIPaBJIeHUH 00pa3yeTcs
aTTeCTallMOHHAs KOMHUCCHS, ACSATEIbHOCTh KOTOPOH pernameHTupyetcs [lonoxeHneM
00 aTTeCTallMOHHOM KOMHUCCHH. Bo3riaBnsgeT aTTeCTalMOHHYIO  KOMHCCHIO
3aMECTHUTENb PYKOBOAUTENS CIEACTBEHHOIO YIIPABICHHUS,

12. COTpyAHHKH CIEACTBEHHOIO YIPABIECHUs, HWMEIOUIKE CIIELHAIbHBIE
3BaHWss W YYacTBYIOIHMe B paboTe KOJJIETHH, KOOPAMHALMOHHOTO COBEIIaHHUs
pyKOBOAUTeJel TMpaBOOXpPaHUTENBHBIX OpraHoOB, a Takke B [APYIHX CiydYasx
OQHUIMANIBHOIO  MpPEeACTaBUTENbCTBA, 00s3aHbl  HAaxoAUTbC B (OPMEHHOM
OOMYHIMPOBaHHUH.

11 OpraﬂuaauumlHo-pacnopsmuTe.nbﬂble AOKYMEHTBI CJIEACTBEHHOI'O
yYunpasJi€eHHHA

13. B cneacTBeHHOM YIpaBJeHHH Ha OCHOBaHHH U BO HCIIOJHEHHE
Kouctutyuuu Poccutickoit ®epepauuy, oOLIENIPHU3HAHHBIX IPUHLUUIIOB U HOPM
MEXAYHapOJHOTO IpaBa W MEXAyHapoIHBIX aorosopoB Poccuiickoil ®enepauny,
benepanbHBIX ~ KOHCTUTYLHMOHHBIX  3aKoHOB, @enepanbHoro  3akoHa  «O
CnencrsennoM komuteTe Poccutickoit @enepanuuy, Apyrux deaepaibHbIX 3aKOHOB,
[Tonoxenuss o CneactBeHHoM KomuTeTe Poccuiickod ®enepauuu, [lonoxenus o
ciencTBeHHOM ynpasieHHH CnenctBeHHoro komurera Poccuiickoit @enepauuu o
TamMOoBcko#t 00MacTH W WHBIX HOPMAaTHBHBIX IPaBOBBIX akKTOB Poccuickoi
®enepaliid  W3OAIOTCS  OPraHU3alMOHHO-PACTIOPSAMTENBHEIE  JOKYMEHTHI  IIO
BOTIPOCaM, OTHECEHHBIM K cdepe ero AesaTeIbHOCTH.

14. PykoBoauTens CleICTBEHHOrO YIpaBlI€HUs B IpefesaX YCTaHOBJICHHBIX
NOJIHOMOYHH H3Ja€T OpPraHU3allMOHHO-PACHOPANUTENbHbIE JOKYMEHTBI B (opMme
MIPHKa30B, paclOPsIKCHUN U yKa3aHUH 110 BOIIPOCaM AESITENbHOCTH YIIPABJICHUS U IIpU
HEOOXOAMMOCTH — COBMECTHO C PYKOBOIUTEISIMH APYTHX IPaBOOXPaHUTEIBHBIX
OPraHOB, a TaKXK€ TEPPUTOPHAJLHBIX OpPraHOB TOCYNApCTBEHHON BJACTH W HHBIX
OpraHoB.

15. 3amecTuTens pyKOBOAWTEINS YIIpaBJICHHS, PyKOBOAHTENH IOApa3feleHUui
anmapaTa CJeACTBEHHOIO YIIpaBJeHHs HE BIpaBe H3JaBaTb OpraHHU3alHOHHO-
pacrnopsAUTENbHBIE JOKYMEHTBI CIEACTBEHHOI'O YIIPaBICHHUA.

16. PykoBomuTeNnu CIEACTBEHHBIX OTACIIOB HW3MAIOT PACIOpPsHKEHHs T10
BOIIpOCaM AEATEJIbHOCTU CIEACTBEHHOIO OTHeNla B IpeAesiax CBOMX IOJHOMOYHUH,
OIIPEAEIICHHBIX PYKOBOAUTEIIEM YIIPaBJICHHUS.

17.  OpraHuzalMOHHO-PACTIOPSAUTENBHbIE  JOKYMEHTBI  PYKOBOIUTEJS
YIpaBICHUs U paclOpsKEHUs PYKOBOAMUTENECH CIIEACTBEHHBIX OTHAENIOB HE JOJIKHEI
IIPOTUBOPEUYNTH TMIOJOKEHUSAM HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB CJIeACTBEHHOIO
KOMHUTETA, a TaKXe OpraHU3aluOHHO-PACHIOPSIANTENbHBIX JIOKYMEHTOB
CnencTBeHHOrO KOMHUTETA U CIIEACTBEHHOIO YIIPaBJICHHUS.
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PykoBoauTeneM ymnpaBieHUS OTMEHSIOTCA pacCHOpsSDKEHHS pyKOBOIUTENEH
CIEeACTBEHHBIX OTHAENOB, IPOTHUBOpeYalllde HOPMAaTHUBHBIM IIPaBOBBIM  aKTaM
CnencTBeHHOro  KOMHUTeTa, a TakKXe  OpraHM3alMOHHO-PaclOpSIAUTENIbHBIM
nokymeHTaMm CleACTBEHHOrO KOMUTETA U CIEICTBEHHOIO yIIPaBIeHHUS.

18. [loaroroBka MpPOEKTOB OpraHU3allMOHHO-PACIOPSAUTENBHBIX AOKYMEHTOB
yOpaBleHHs BO3JIaraeTcsi Ha OJIHO WJIH HECKOJIbKO IOApa3lelieHuH armapara
CJIe[ICTBEHHOTO YIpAaBJIeHHsS HA OCHOBAaHUU IOPYUCHUS PYKOBOAUTENS YNpaBIICHUS
WM €ro 3aMeCTUTels, pellleHUs] KOJIJIETUU CJIeACTBEHHOr0 YIpaBlIeHHs, a TakyKe IO
WHULMATUBE MOJApa3feeHUH amnmnapaTa CleICTBEHHOI'o YMpaBJEHHUS, CIEACTBEHHBIX
OTZEJIOB, COTJIACOBAHHOM C pYKOBOAUTENEM CJIEACTBEHHOIO YIPABICHUS WM €ro
3aMECTHUTEJIEM.

19. Jlms DONrOTOBKM TPOEKTOB Hauboliee BaXXHbIX M CIIOXKHBIX
OpraHU3aIMOHHO-PACIOPSAUTENEHBIX JOKYMEHTOB CO3[aloTcs paboude TpyMNmel, B
TOM YHCJI€ MEXXBEOMCTBEHHBIE.

[To mopy4eHHUI0 pyKOBOJUTENS YIIPABIEHUS K y4acTHIO B TOATOTOBKE MPOEKTOB
NPUBJIEKAIOTCS Hay4Hble U JPYrde OpraHU3alluM, y4eHble U CIEHHATUCThl, B TOM
qHCIle Ha JOTOBOPHOM OCHOBE.

20. Ilppu nDOArOTOBKE MPOEKTOB  OPraHU3aLMOHHO-PACHOPSIAUTENbHBIX
JOKYMEHTOB MOJJICKHUT PACCMOTPEHHIO BOIPOC O HEOOXOOUMOCTH HU3MEHEHHUS WU
NpU3HAHUS  YTPAaTUBIIMMH  CHJIY  COOTBETCTBYIOIIMX  paHee  HM3JIaHHBIX
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIAUTENBHBIX JOKYMEHTOB WJIH OTAEIBHBIX UX MOJIOKEHHUH.

M3meHeHuss B OpraHu3alliOHHO-PacHOpSIAUTEIbHbIE AOKYMEHTHl YIpPaBJICHHUS
BHOCATCS TOKYMEHTaMM TaKoro ke BHAA.

Ecnu TpebOyeTcs BHeceHHE CYLIECTBEHHBIX HM3MEHEHHIl B paHee H3JaHHBIE
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSIAUTENbHBIE JOKYMEHTHI CJIE/ICTBEHHOTO YIIpaBeHHUs HIH 110
OJIHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY WX NPHUHSATO HECKOJIBKO, a TaKxke, eClii HeOJHOKPATHO
BHECEHHbIE B JOKYMEHT H3MEHEHHUS 3aTpy[HSIOT €ro MpUMeHeHHe, TO B LeNIX HX
yIOpSI0YEHUS pa3pabaTbiBaeTCs HOBBIH €UHBIN OpraHU3al1OHHO-
pacropsiiUTENbHBINA JOKYMEHT.

21. IloaroToBka NpOEKTOB OpraHU3allMOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB,
pPacCYUTaHHBIX HA OJHOKPATHOE IIPUMEHEHUE WM HOCSIINX MEePCOHABHBINA XapaKTep,
U3JaBaeMbIX 32  MOAMMCHIO  PYKOBOAMTENS  CJIEACTBEHHOIO  YyIpaBlEHUS,
OCYLIECTBJISIETCS B NOPSAKE, IIPENYCMOTPEHHOM HACTOSIIUM PernameHTOM.

22. IIpoekTsl Opra’u3alMOHHO-PACIIOPSANTENbHBIX IOKYMEHTOB
CIIEACTBEHHOI'O YIIPaBJICHHUS COIJIACOBBIBAIOTCS OTBETCTBEHHBIM MCIIOJIHHTENEM C
3aMECTUTEIEM PYKOBOAMUTENS CIEACTBEHHOIO YIpPaBJIEHUS, KypUPYIOIIUM OaHHOE
HampaBjieHHE OEATEIbHOCTH, a TaKXkKe C pYKOBOAUTENSIMH 3aMHTEPECOBAHHBIX
N0/Ipa3/IeJIeHUH anmnapara CleICTBeHHOr 0 YIIpaBieHusl.

CornacoBanue MPOEKTOB OpraHU3allMOHHO-PACIIOPSAUTENLHBIX TOKYMEHTOB 10
OCHOBHBIM  BOIIpOCaM  JIEATENIbHOCTH C pyKOBOAMUTENIIEM BTOPOTO OTHAEJIECHHS
(oprann3aluOHHO-CTATHCTHYECKOTO) KOHTPOJIBHO-CIIEICTBEHHOIO oTnena
CIIeICTBEHHOI'O yIIpaBleHHs 00513aTeNIbHO.

[logpasnenenus  ammapata  CJIEICTBEHHOIO  YNpPABIEHHS  CUMTAKOTCS
3AUHTEPECOBAHHEIMM, €CIM B IIPOEKTe  OpraHU3alMOHHO-PACHIOPSAUTEIHHOTO



JOKyYMEHTa COJEpXXaTrCsi BOINPOCHl [0 HAINpPaBJICHUSIM  JIESITEIBHOCTH  3THX
noJpa3feNeHu, JU00 MM AAIOTCS MOPYYEHHs MAJIsS HCIOJHEHHUs, B TOM 4HCIe 00
OCYLLUECTBIEHUH KOHTPOJIS.

[IpoekTsl OpraHM3allMOHHO-PACIIOPAAUTENBHBIX JOKYMEHTOB, pealu3alus
KOTOPBIX CBsI3aHa:

- C KaJpOBBIMA BOIIPOCAMH, OpPraHU3ALUOHHO-IITATHBIMU HU3MEHEHHUSIMU,
o0yuyeHneM, TUCLUIITIMHAPHBIMU BONIPOCAMH M ME€pPaMHU TOOLIPEHUs, PeryIipOBaHUEeM
COLIMANBHBIX BOIPOCOB U IIEHCHOHHBIM OOECIIEYEHUEM, COIJIACOBBIBAIOTCS CO
CTaplLIMM OMOLIHUKOM PYKOBOAUTENS CIEACTBEHHOIO YIIpaBiIeHus (110 Kaapam);

C HCHOJIb30BaHWUEM  (PUHAHCOBBIX  CpPEICTB, COIJIACOBBIBAIOTCS  C
pyKoBoauTeneM GUHAHCOBO-3KOHOMUYECKOI0 OTAEeNa CJISACTBEHHOTO YIpaBIeHuUs;

- C UCTIOJIb30BAaHUEM MaTEPUANbHO-TEXHUYECKUX CPEACTB, COTJIACOBBIBAIOTCS C
PYKOBOAUTENEM OTAeNa MaTepHalbHO-TEXHUYECKOTrO OOEeCleUeHUs CIIeICTBEHHOTO
yIpaBJICHUS.

[IpoeKTel  OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSAMTENBHBIX  JOKYMEHTOB, HMEIOLIMX
MEXBEJIOMCTBEHHBIH XapakTep, COIVIACOBBIBAIOTCS IOJpa3/iesieHHeM amnmapara
CIEACTBEHHOrO YIpPAaBIE€HHUs, I[IOArOTOBUBIIUM IIPOEKT, C COOTBETCTBYIOLIMMH
BEJIOMCTBAaMH.

23. Cpoxk pacCMOTpPEHHUs IIPOEKTOB OpPraHU3aLUOHHO-PACTIOPSAUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB IIpH IIEPBUYHOM IIOCTYIUIEHUH Ha COIVIACOBaHHUE COCTaBNAET 3 pabouyux
IHs, [IPY IIOBTOPHOM — He 0ojiee CyTOK, €CIM PYKOBOAMTENEM YIIPABICHHS H €ro
3aMECTHUTEJIEM HE YCTAHOBJIEH HHOH CpPOK.

CorynacoBanue IpOEKTOB OpPraHU3aLMOHHO-PACMIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB
CJIEICTBEHHOIO YIpaBlieHHs OQOpMIseTcss BU3aMHM 3aMECTHTENs PYKOBOIHTEIS
CJIEICTBEHHOIO YIPABJEHHUs, PYKOBOAMTENEH 3aHHTEPECOBAHHBIX IOAPA3ACICHUN
anmapata'  CJeJCTBEHHOTO ynpasineHus. [locmegnuM — BU3HMpyeT  IPOEKTHI
OpraHU3allHOHHO-PACIIOPSANTEIBHBIX JOKYMEHTOB PyKOBOAUTENb BTOPOTO OTACIEHHUS
(opraHu3aliMOHHO-CTATUCTHYECKOTO) KOHTPOJIBHO-CJIEACTBEHHOTO oTaena
CJIEICTBEHHOI0 yInpaBjieHUs. Bu3a Bkmrouaer HaMMeHOBaHHE MOJHKHOCTH, JTHYHYIO
TIOANUCEH BU3UPYIOLIETO, paclIMPpOBKY MOAMKCH U AATY.

BH3bI IPOCTABIAIOTCSA B HUXKHEH YaCTH OOOPOTHOHN CTOPOHBI MTOCJIEIHETO JIUCTA
JOKYMEHTa U MPUIIOXKEHUH K HEMY (eCTH UMEIOTCH ).

24. Tlpy HanM4MU BO3pAXKEHHH MPOEKT OPraHHU3aLMOHHO-PACTIOPSAAUTEILHOIO
JIOKyMEHTa He BU3UpyeTCs. B 3TOM ciyvyae pykoBOAWTENH MOJpa3AesieHU amnmapara
CJIEICTBEHHOI'O YNPAaBJIEHUs HAIIPAaBJISIOT B NOJApa3fiesieHHe, MOATOTOBUBIIIEE TTPOEKT
JAOKYMEHTa, CBOM MHCbMEHHBIC IMIPEVIOKEHHU W 3aMeYaHuss 10 TPOeKTy ¢
000CHOBaHHMEM OTKa3a OT €ro BUZHUPOBaHHUSL.

25. B cnyyae BO3HMKHOBEHHUsI pa3sHOINIACHH IO MPOEKTY OpraHH3alHOHHO-
pacropsAUTENIBHOrO JOKYMEHTa DPYKOBOJIWTENb MNOAPA3NECICHUS, IOJrOTOBUBIIETO
IIPOCKT, C LIEJIBIO MOUCKA B3aUMOIIPHEMIIEMOTO PELLIEHUSA OpPraHU3yeT ero 00CyXAeHHE
Ha ONEPAaTUBHOM COBELIAHMM C Y4YacTHEM IIPEICTaBUTENIeH IMOJpa3eieHHH,
NPHHUMAIOIIUX y4yacTHE B COIVIaCOBAHUH,.

! ) -~
Hns ueneit Hactoswero PernamMenTa NoJ pyKOBOAMTENAMH MOAPA3ACNEHHMI anNnapara ceICTBEHHOTO YIpaBNeHHUs
TaKX€ NOHUMAKOTCSH JIULA, UCTIOJTHANOLIHUE UX 06593aHHOCTH.



Ecnu no pe3yibsTaTaM OIIePaTUBHOIO COBEILLAHHUS OCTaKOTCs
HEypeTryJIUpOBaHHbIE pa3HoIlacus, pPYKOBOAUTENh NOApa3lciicHUS arnrmapara
CJIEICTBEHHOI'0 YIpaBJI€HUs, IOATOTOBUBIIErO IIPOEKT, MPEACTABISAET IOKJIaJAHYIO
3allUCKYy PYKOBOIMTENIO CJIEACTBEHHOI'O YIpPaBJEHUS, B Cilydyae HEOOXOAUMOCTH
COIJIaCOBAaHHYIO C 3aMECTHUTEJIEM pYKOBOAMTENSA CJIEACTBEHHOIO YIIpaBlICHUS
KypUpYIOLLETO [aHHOE HalpaBieHUE MOESATENbHOCTH, OTPaXXaloILlyl0 COJep)KaHue
pasHoIJIacuil ¥ CBOIO COOCTBEHHYIO ITO3ULIUIO U IEUCTBYET COMIACHO €r0 YKa3aHHUsIM.

26. IIpoekT opraHu3allMOHHO-PACIOPSAUTENBHOIO JOKYMeHTa AOJKeH OBITh
[IpOBEPEH IMOATOTOBHUBIUUM €ro IOAPA3AEIICHUEM Ha IPEeIMET COOTBETCTBUSA
3aKoHOAaTeNnbCTBY Poccuiickoii Menepaluy, OTCYTCTBUSI BHYTPEHHUX MMPOTHBOPEUHH
U MpoOesioB B MPaBOBOM DPEryJIMPOBAaHUH COOTBETCTBYIOIIMX OTHOILIEHHWH, a Takke
coOIoIcHUs] MpaBWJ IOPUIMYECKON TEXHUKH U BeIEHUS AEONPOU3BOACTBRA.

Ilocne cormacoBaHust C 3aMHTEPECOBAaHHBIMU IOJApA3/ieIeHUsIMU alrapara
CICACTBEHHOIO YNpPaBJICHUS W 3aMECTUTEIEM pPYKOBOAUTENS  CIEICTBEHHOIO
ynpapieHHs] (HEMOCPEACTBEHHO IOAYMHEHHBIX NOApa3lesieHnil), MoapasiescHue,
OTBETCTBEHHOE 3@ IIOATOTOBKY IIPOEKTa OpPraHU3allMOHHO-PACIIOPAAUTENIEHOTO
NOKYMEHTa MpPEeACTaBIsAET €ro, B TOM 4YHCJIe B JJIEKTPOHHOM BHIE, PYKOBOJAUTEIIO
BTOPOTO OTJEJEeHUS (OpraHU3alMOHHO-CTaTUCTUYECKOT0) KOHTPOJIBHO-CIIEICTBEHHOTO
OTZeJa CJIEICTBEHHOIO YIIPaBJICHHUS.

[Ipy HeoOXOOMMOCTH K IIPOEKTY OpraHHU3allMOHHO-PaCIOPSIUTEIHBHOTO
JOKYMEHTa MOXET IpHUJIaraThCsl MOSICHUTENbHAS 3aMMCKa, colepikaias 000CHOBaHUE
HEOOXOMUMOCTH €ro W3[aHHUs, OXHUIAeMbId pe3yJbTaT €ro peaju3alud, a TaKke
CBEIEHHS O MAECHCTBYIOLUUMX OpraHU3alMOHHO-PACIIOPANUTENBHBIX IJOKYMEHTax IIO0
JaHHOMY BOIIPOCY M IPEIJIOXKEHHS O BO3MOXXHOM IPHUBEIECHUU UX B COOTBETCTBHUE C
npeiaraéMbIM K U3JaHHIO OpraHU3allHOHHO-PaCOPAAUTENBHBIM JOKYMEHTOM.

ITocne COIJIaCOBaHUs C PpYKOBOOMTEJIEM  BTOPOrO  OTHEICHUSA
(opraHu3aliHOHHO-CTATHCTHYECKOTO) KOHTPOJIBHO-CJIEACTBEHHOT'O oTzena
CJIIEACTBEHHOIO YIpPaBJ€HHUs NMPOEKT NOKYMEHTa IPEACTABISIETCS OTBETCTBEHHBIM 3a
€ro TMOJroTOBKY IOApasfeleHueM Ha I[OANMUCE PYKOBOOUTENO CJIEACTBEHHOTO
yIpaBJIeHUS.

27. PyxkoBomuTeNb CJIEICTBEHHOTO YIIPABJIEHHUS BIOpaBe BEPHYTh IIPOEKT
OPraHU3alHOHHO-PACIIOPSAAUTENIBHOIO  JOKYMEHTa B [IOATOTOBHUBIIEE  €ro
noApasfeeHhe Il YCTpaHeHUsl HapylleHUW TpeOoBaHUM Hactosero Pernamenta
WIM HHBIX [PAaBOBBIX AakKTOB JHOO [ JOpadOTKH HIH  JIOMOJHUTEIBHOTO
COTrJIJaCOBaHHsl, UWJIM B CBSI3U C HELIEJIECOOOPa3HOCTHIO €TI0 U3JaHMs.

B cinydyae HeoOXomUMOCTH 1O YyKa3aHUIO PYKOBOIMTENS CIIEIACTBEHHOrO
yIpaBJI€HUS U3MCHECHHS B NPOEKT OpPTraHHU3allHOHHO-PACIOPSIOUTEIBLHOIO JTOKyMEHTa
BHOCHT pPYKOBOIUTENb BTOPOro OTHAENEHUs (OpraHU3allHOHHO-CTATHCTHYECKOrO)
KOHTPOJIBHO-CJIEICTBEHHOIO OTAEJA CIEACTBEHHOrO yIIpaBIeHHUS.

28. IIpoekThl OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB II0 BOIPOCAM
KaZApoB TMpPENCTABIAIOTCA Uil  MOANHCAHUSA  PYKOBOAUTEIIO  CIEACTBEHHOTO
YTIpaBJIeHUS CTAPIIUM ITOMOLIHHUKOM PYKOBOJIUTENIS YIIpaBIeHuUs (110 KagpaM).

ITpoexThl OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI32aHHEIX C
HCII0JIL30BAHUEM (PMHAHCOBBIX 51 MaTCpUAIbHO-TEXHUYECKHUX CpeIcTB
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NIPEACTaBIAIOTCS [JIS TMOJANHCAHUS PYKOBOAUTENIO CIEACTBEHHOIO YIpaBlieHUs
PYKOBOIUTENSIMH (HUHAHCOBO-3KOHOMHYECKOr0 OTAeNa M OTHela MaTepHajbHO-
TEXHUYECKOTO 00eCIeueHH s CIeICTBEHHOTO yIpaBIeHHUS.

29.  OpraHu3alUdOHHO-PACIIOPSUTENBHbIE  JTOKYMEHTBl  CIIEACTBEHHOIO
yIpaBJ€HUs, TOJIOXKEHUSI KOTOPBIX 3aTparvBarOT IpaBa, CBOOOABI M OOS3aHHOCTH
4eJIoBeKa U rpakJaHuHa (KpOME aKTOB HJIM OTIEJBHBIX X IHOJOXEHUH, COmepIKallliX
CBEIEHHWs,  COCTaBJAIOIIME  TOCYHApCTBEHHYIO  TalHy, 160  CBEACHHUS
KOH(MICHLIMANBHOIO XapaKTepa), MOJIeXaT OMyONMKOBaHHIO Ha OQHIMAIBHOM
caiiTe CJIEICTBEHHOTO yIIpaBiieHUs B ceTH MIHTepHeT.

Permenue 06 ony0InKOBaHUH OpraHU3allMOHHO-PACTIOPAOUTENIEHOTO JOKyMEHTA
IPUHUMAET pyKOBOJIUTENb CIEACTBEHHOIO YIIPaBIEHHUS.

30. OpraHu3allMOHHO-PACIIOPSAAUTENBHBIH JTOKYMEHT BCTYNAaeT B CHIy C
MOMEHTa ero IOJIHCAHHUS, €CJTH UM He YCTAaHOBJIEH HHOW IOpAIOK U (WUIH) CPOK
BCTYIUIEHHS B CUILY, U IPHHUMAETCS K UCIIOJHEHHUIO [TOCIE €r0 PETUCTPALMM U YYETa.

31. OpraHu3alMOHHO-pacCHOpsAAUTEIbHBIE JOKYMEHTBI CJIEICTBEHHOTO
yIpaBJIeHUs] OBIBAIOT MOCTOSIHHOTO JINOO BPEMEHHOI'O CpoKa AeHCTBHS. JIOKYMEHTBI
BPEMEHHOI0 CpOKa ACHCTBHS CYHMTAIOTCA YTPAaTHBIUMMU CHIY IOCJIE HCTEYCHMS
YCTaHOBJIEHHOTO B HHUX IE€pHOJA BPEMEHH WJIM BBIMIOJIHEHHS ONpeleEHHBIX AaHHBIM
JOKYMEHTOM MEpOIIPHUSITHH.

32. PykoBoauTenb BTOpPOrO OTACNCHHA (OpraHH3alOHHO-CTATHCTHYECKOTO)
KOHTPOJILHO-CJIEICTBEHHOTO OT/eNIa CIeICTBEHHOTO YIIpaBJIeHHs: 00eCceuYnBaeT:

1) pETUCTPALIUIO OpraHH3alMOHHO-PACTIOPS AU TENBHBIX JOKYMEHTOB
CJIEZICTBEHHOTO YMpaBIEHHUs, KPOME aKTOB, COJAEPXKAILUMX CBEACHUS, COCTABISAIOLIKE
roCyAapCTBEHHYIO TaliHy, a Tak)e I10 KaJpOBBIM BOIPOCaM U BOIpocaM (PHHAHCOBO-
3KOHOMHUYECKOH U XO31MCTBEHHOH JEATEIbHOCTH.

IIpukasel, yKa3aHus ¥ paclopshHKEHUs MO0 OCHOBHBIM BOINPOCAM AESTENLHOCTH
perucTpupyrotcss B KHure perucrpallid IPHKa3oB, pPaclOpsXKEHUH M YKa3aHWA
CIIEACTBEHHOrO yrnpasieHus. IIpuka3 U3naeTcs 32 HOMEPOM IO KHUre perucTpaumy, a
yKa3aHHe, pacriopsKeHHE - 3a MOPSAAKOBEIM HOMEPOM TOH X€ KHUTH C n00aBleHHEM
yepe3 IpoOb HMHJEKca IOApa3feNieHus, KOTopoe ero mnoaroroBmso. IlopsiaxoBas
HyMepalusl BeeTcsl B TeueHue roga. K pacrnopspkeHno, KpoMe Toro, Iocje HHAeKca
noapasaeneHus nodasnsercs Oyksa "p" (pacnopsiKeHue).

AHAJIOTUYHBIH TMOPSAAOK PpEerucTpaly paclopsKeHHH IpeayCMOTpeH B
CJIEACTBEHHBIX OTAENaX.

Ecnu B MOATOTOBKE yKa3aHUs, paclopsHKEHUS] MPUHUMAJIO YYacTHE HECKOJBKO
[OJApPA3AEIeHHH, IIPOCTaBAAETCs HMHAEKC TOr0 M3 HHX, KOTOpOE SBIAIOCH
OTBETCTBEHHBIM 32 €0 MOATOTOBKY.

Opranu3allMOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIE JOKYMEHTHI CJIECTBEHHOTO YIIPaBIEHHUS
NPUHAMAIOTCA Ul DPErMCTPalliM TOJBKO TPH HAJUYHH OpUTHHAlla U TEKCTa B
3JIEKTPOHHOM BuJie B dopmaTe Word.

3a MOCTOBEPHOCTb TEKCTa JOKYMEHT4, MpEACTABIEHHOTO B 3JIEKTPOHHOM
dopMe, OTBEYAET €ro UCIIOJIHUTED,

2) KOMIUIEKTOBAaHHE, XpPaHEHHE U y4YeT OpraHU3alHOHHO-PACHIOPSAUTENLHBIX
JOKYMCHTOB, IOCTYIIMBIIUX HA PETrUCTPALIMIO,
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3) pa3MelleHMe U XpaHeHUWE OJJIEKTPOHHBIX KOIMHUM OpraHU3allMOHHO-
pacHoOpsAOUTENLHBIX [OKYMEHTOB Ha BHYTPEHHHX WHQOPMAIMOHHBIX pecypcax
CJIECTBEHHOI' O YIIpaBIeHUS.

Tupaxuposanue " pacchlIKa OpraHU3aLMOHHO-PACIIOPAAUTENBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOLIEAUIMX B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSiKE pErucTpalyio W y4Yer,
OCYIIECTBJISIETCS] IOATOTOBUBIINM UX NOApa3elIeHUEM.

33.  OpraHu3alMOHHO-PACHOPSAAUTENbHbIE  JOKYMEHTBl  CIIeICTBEHHOTO
yIpaBlIeHUs, COAEpXKalllhe CBeNeHHs, COCTaBIIAIOIIKAE TOCYNapCTBEHHYIO TaiHYy,
PETUCTPUPYIOTCS M XPAHATCS CTAPIIMM HHCIEKTOPOM (IO 3alUTe rocyaapcTBEHHON
TalHbl U MOOUIM3AIMOHHONW paboTe); Mo KaApOBBIM M OPraHU3alIMOHHO-IITATHBIM
BOIIpOCaM — CTapLIHUM MOMOLIHHKOM PYKOBOAMTEINS CJIE€ACTBEHHOTO YyIpasieHus (1o
KaZpaM); 1O BOIpocaM (pHHAHCOBO-3KOHOMHYECKOH NESATENILHOCTH - B (HHAHCOBO-
DKOHOMHUYECKOM OTIeNe YIpPaBIEHHUs; IO BONPOCAM MAaTepHalIbHO-TEXHUYECKOTO
o6ecnequHﬂ H  XO3SUCTBEHHOM ACATCJIBHOCTH — B OTACIC MaTCpHallIbHO-
TEXHUYECKOro 0OecreyueHus yrpapIeHHs..

34. OpraHu3alMOHHO-PACIOPSAAUTENbHbIE  JOKYMEHTHl He  IpOIIEALIHe
perucTpanuio, He IPUHUMAIOTCS K HCIIOJTHEHHIO.

I11. IlnanupoBanue padoThl

35. TlnanupoBanue pabOThl CIENCTBEHHOTO YIPABJIEHUS OCYLIECTBISETCS
Ha OCHOBe IUIaHOB paboTel CleCTBEHHOr0 KOMHUTETA, NMPAaBOBBIX AKTOB, IOPYYECHHH
[lpencenarens CreICTBEHHOrO KOMHTETa U €ro 3aMecCTHTelNled, pelleHHH KOJIIETHH
CnencTBeHHOro  KOMUTETa, OpPraHU3allMOHHO-PAaclOpSAUTENbHBIX  JOKYMEHTOB
(mopydeHHi) pYKOBOIUTENS CJIEJACTBEHHOTO YIPAaBICHHUS, pEIIeHHH KOJIJIETHH
CIENCTBEHHOIO0  YIIpaBJIEHMUH, NIPEMJIOKEHUH  3aMECTUTENIE  PYKOBOAUTENS
CJIEACTBEHHOIO yIpaBJieHHUs, PYKOBOJIUTENEH noApa3acsieHun arnmapara
CJIEICTBEHHOI'0 YIIPABJIEHUs U CIIEACTBEHHBIX OTIENIOB CIEICTBEHHOI'O YIIPaBJIEHHUS.

[Ipn nnaHHpOBAaHWM YYUTBIBAIOTCA MNAaHHBIE O COCTOSHHM CII€CTBEHHOMN
paboThl, B TOM 4ucie 00 ONEpaTUBHOCTU U KAa4Y€CTBE pacCleNOBaHMs MPECTYIUICHHH,
cOONMoOACHUM TMpaB U CBOOOA 4YenoBeKa U TIpaxJaHWHa TIpU IIPOU3BOACTBE
IIPEIBAPUTENBHOTO  CJIEACTBUs,, COCTOSIHUM IPECTYNHOCTH, PAaCKPBIBAEMOCTH
IpecTyIUIeHU U Ap. Takke npH MIaHUPOBaHUM IOJKHBI YUUTBIBATHCS pPE3YJIbTaThl
BBIITOJIHEHUS TU1aHa paboThI 3a NPeAbIAYIIHA TEpUO.

36. PykoBoauTenb BTOpPOro OTAeseHHS (OpraHW3alMOHHO-CTATUCTHYECKOIO)
KOHTPOJIBHO-CJIEACTBEHHOIO  OTA€NAa  CIEACTBEHHOTO  YIIPABJICHHs  OpPraHU3YeT
KOHTPOJb M OCYWECTBJISIET aHalU3 IUIAHUPOBAHMS pabOTBl  CJIEACTBEHHOIO
yIpaBlIeHUsl, TIPOBEpseT OpraHu3alUi  ACATEIbHOCTH W HCIIOJHHUTEIBCKOH
JUCLHMIIJIMHBL B CIIEACTBEHHOM VYIIPABJIEHHH HJI1 OOECIeUYeHHMs COIVIACOBAHHOCTH
paboThI annapara U CJI€ACTBEHHBIX OTAEJIOB CJIEICTBEHHOTO YIIPaBIeHMS.

B cBs3M ¢ 3THM, pyKOBOJMTENU IOApa3JeNieHUil ammapara CleICTBEHHOTO
YTIpaBJICHHSA ¥ CIEACTBEHHBIX OTIENIOB He Mo3Hee 15 sHBaps U 15 uions HanpasnisoT
PYKOBOJHUTEIIIO BTOPOTO OTHECHUS (OpraHU3aIMOHHO-CTATHCTHYECKOTO)
KOHTPOJIBHO-CJIEICTBEHHOT'O  OTZ€/a CIIEACTBEHHOIO YIpaBJIEHUS KOIHH I[UIAHOB
pabOoThl Ha OUepeHOe MTOJIYTrOHUE.
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Kpome Toro, pykoBOAMTENH NOApa3jeleHUH amnapara CleICTBEHHOIO
ymnpaBiieHUs] (38 HCKIIOYEHHEM pYKOBOAMTENEH MNEPBOrO M BTOPOrO OTAEIOB IIO
paccieoBaHUI0 0c000 BaKHBIX /€M) NOKJIagHble 3allUCKA Ha HMS PyKOBOJHTENS
yIpaBlIeHUsI, COJIEPIKAILIME CIeAYIOLINEe CBEICHHUS:

1) u3NOKEHHWE U aHanu3 pe3yJbTATOB JEATENLHOCTH IIOJPAa3JelIEeHUs 3a
OTYETHBIN Nepuo/ (B Mpeenax MOJHOMOYUMN), a HIMEHHO:

OLIEHKY CKJIAAbIBAIOLIEHCs HA MOJBEIOMCTBEHHOM TEPPUTOPUU OOCTAHOBKH, €&
BJIMSIHUM Ha PE3yNbTaThl pabOThI U BHINOJHEHHUE [TAHOBBIX MEPONPHUATHIA;

0 Mepax OpraHU3alMOHHOIO XapaKrepa, IPUHSATBIX JJIs pelIeHUs] BOSHUKIUUX B
OT4ETHOM IleproJie IMpoOIeMHBIX BOIIPOCOB;

KOHKpPETHBIEC BBIBOJBI M MpPEJJIOKEHUS IO MOTHATHIM B JIOKJIAJHOW 3aIlMCKe
BOIIPOCAM;

yKa3aHH€ OCHOBHBIX IOKazaTeNlell paboThl, aHAIUTHYECKOHM W METOIUYECKOH
JesITeNIbHOCTH;

peai3alysi TIOJITHOMOYHM PYyKOBOUTEIS ITOAPA3/IeICHHS;

3QPeKTUBHOCT B3aUMOAEHCTBUS (B Mpenesax IOJIHOMOYUN) C OpraHaMH
NPOKYpaTyphl, TOCY[NapCTBEHHOM BIaCTMU WU  MECTHOIO  CaMOYIpaBJeHHS,
KOHTPOJIUPYIOIMMH OpraHaMM M OpraHaMH, OCYIIECTBJSIOIIMMH ONEPaTHBHO-
PO3BICKHYIO JESITeNIbHOCTh, JO3HAHUE U MpPEIBAapUTENILHOE CIEJICTBHE, SKCIIEPTHBIMU
YYPEXIEHUSIMH, CO CpEACTBAMM MacCcOBOH MHQOpMaluu, B chepe MexITyHapoIHO-
NpaBOBOr0 COTPYAHUUYECTBA, pabOTHI C KaJIpaMH;

UMeEIoLKeCs MPOOJEMBI U IyTH UX PEILICHHUS;

aHa/M3 TPUYMH, TPUBEIIIMX K CHUXeHHUIO (MOBBIINEHHIO) 3(hGhEKTHBHOCTH
NeSITeNIbHOCTU TIOApa3/IeNeHus;

2) 00 HCIIONHEHWU IPaBOBBIX AKTOB, Mopy4deHWi CJeICTBEHHOIO0 KOMHUTETA W
CIIEICTBEHHOTO yNpAaBJIEHUs], TIOCTABJIEHHBIX HAa KOHTPOJIb WM IOJIOXEHHS KOTOPBIX
BKJIIOYEHBI B CIELUalbHBle IlepedHd HHbopMaimu, uctpedbyemoit CreacTBEHHBIM
KOMHUTETOM M3 HHXKECTOSIIMX CJIEJACTBEHHBIX OPTaHOB.

PykoBoauTens noapasfieneHus anmnapara CIeACTBEHHOrO YIpaBJieHHUS HeECeT
TIEPCOHAJIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 34 JIOCTOBEPHOCTh MH(OPMalMH, coaepxkalleiics B
JOKJIa/THOM 3aITUCKe, ¥ KaueCTBO ee IIOATOTOBKH.

PykoBoguTens  BTOpPOro  OTAeNeHHs (OpraHHM3allMOHHO-CTATHCTHYECKOIO)
KOHTPOJIbHO-CJIEACTBEHHOIO  OTJeJla CIEeACTBEHHOTO YIpaBlieHHs OOecrneynBaeT
HallpaBieHHe He no3nHee 1 ¢eBpans u 1 aBrycra B ClieICTBEHHBIM KOMMTET KOIMUHU
TJIaHOB pabOTHI U KOJJIETHH CJIEZICTBEHHOr'O YIPAaBJIECHHUS HA OYePENHOE IIONYyrojue, a
TaKXe JOKIaJHOH 3anuckd Ha uMs Ilpencenarens CrencTBEHHOrO KOMHUTETA
Poccuiickoit @enepaunu.

ITnan paGoThl c/1€ACTBEHHOTO YIIpaBJIEHHS

37. Pabota yrpapieHus IUIAHUPYETCS Ha MONYyrofoBoi nepuon. [lnan paGoTs
YIPaBJIeHHs YTBEPKAAETCA PYKOBOAUTENEM CIIEICTBEHHOTO yIIPaBJIeHHS.

At hopMHpoBaHMs [UIaHA  DYKOBOAMTENM IOJpa3feleHHH amnmapara
CJICACTBECHHOI'O YIIpPaBJICHHS, PYKOBOAHUTEIHU CIEACTBEHHBIX OTACJIOB CJIICACTBCHHOIO
YTIPaBJIeHHs MpPEACTaB/ISIOT PYKOBOAMTENIO BTOPOrO OTHAENCHUs (OpraHU3alOHHO-
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CTaTUCTHUYECKOr0) KOHTPOJIBHO-CIEACTBEHHOTO OTAENA CIeICTBEHHOIO YIIPaBJIE€HHUs B
Cpok He mno3fgHee 15 wurwoHA U 15 gexaOpst Tekyllero rola MOTHBHPOBaHHBIE
NPEUI0KEHUsA, ColepKalllUe:

1) nepeueHb MepONPUATUN, NOAIEXKAIIMX BKIIFOUEHHIO B IJIaH (C 000CHOBaHHEM
TaKOH HEOOXOAUMOCTH ), U HX UCIIOJIHUTENEH;

2) <¢opmbl peanM3allMM, MOPSAOOK M CPOKH  BBIMOJIHEHHUS IUIAHOBBIX
MEPOTIPUATHH,;

3) npeanonaraemsle pe3yabTaThl BEINOJIHEHUS IJIAHOBBIX MEPOIPUSTHH.

[TpennoxeHus noxpasaesieHUR anmnapara CJIeJCTBEHHOTO YIIPaBIEHUs TOJIKHBI
OBITh NPEeBApUTEIBEHO COTJIaCOBAHBI C 3aMECTHTENIEM PYKOBOIUTENS yIpaBieHHs (3a
HCKJIIOUEHHWEM  TpEeJUIOXKEeHUH  MOoApa3felieHHH  ammapara, HENOCPEJCTBEHHO
MOJJYMHEHHBIX PYKOBOAMUTEIIO yIIPaBICHHUS ).

3aMeCTUTENIb PYKOBOIUTENS CIEACTBEHHOTO YINpaBieHUs B yKa3aHHBIA BBIIIE
CPOK TpEJCTaBIseT CBOM MOTHBHUPOBAHHBIE INPEUIOXKEHUS B IUIaH paboTh
CIEICTBEHHOTO yINpaBleHHs B (QOpMe parnopTa pYKOBOIUTENIO CIIEACTBEHHOIO
yIIpaBJIEHHUS.

38. C y4yeToM MOCTYNUBIIMX NPEATJOXEHHH PyKOBOAUTENb BTOPOrO OTHACICHHUS
(OpraHu3allMOHHO -  CTATUCTHYECKOr0)  KOHTPOJIBHO-CJIEACTBEHHOIO  OTHelNa
CJIEICTBEHHOTO YIIpaBJIeHUsl NOATOTABIMBAeT MpPOEKT IJiaHa paboThl ympaBiieHHs, B
KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS NOPYYEHUs (IJIAHOBBIE MEPONIPUATUS ), CPOKH X UCIIOJHEHUS,
UCIIOJIHUTEIIH, COUCIIONHUTENN, U HaAIpaBiseT €ro AJis COIJacoBaHMs 3aMECTHUTENIO
PYKOBOIMTENSl  YNpaBJI€HHS W  PYKOBOAMTENSIM  INOApAasfeNcHHH  ammapaTa
CJIEICTBEHHOIO yIIpaBJIeHHUS.

IIpy HEOOXOAMMOCTH NMPOEKT IIaHa 00CYXIAeTCsl Ha ONIEPAaTUBHOM COBECILLAHHH,
IIPOBOJUMOM  pPYKOBOIMTEJEM  CIEACTBEHHOrO  YINpaBIEHUS C  y4acTHEM
pYKOBOAMTENEH MoApa3fe/ieHuH amnmnapaTta CIECACTBEHHOIO YIpPaBJICHUS, MOCIE 4Yero
IPECTABIAETCS Ui yTBEPXKAEHUS PyKOBOJUTENIO yIIPABICHHUS.

39. VTBepxAEHHBbIN IIaH pabOThl CIEACTBEHHOTO YIIPABIEHHsS pYKOBOIUTEIH
BTOPOI'O OTAEJICHHS (OpraHU3allMOHHO-CTAaTHCTHYECKOT0) KOHTPOJIBHO-CIIEICTBEHHOTO
OT[eNna CJIEeACTBEHHOIO YIIPABICHUS HE3aMENJIUTEIbHO HalpaBiisieT 3aMECTHTENIO
PYKOBOIMTEJSl  CJIEACTBEHHOIO  YNPABJIECHHs, pYKOBOAMTENSIM TOApa3JefieHHi
anmnapaTta CICACTBEHHOIO YIPABJIEHHUS, PYKOBOAUTENSM CJIEACTBEHHBIX OTHEJIOB
CJIEICTBEHHOIO yIPaBJICHUS IJI OpraHU3allH UCTIOJTHEHHUS.

ITocne yTBepXIeHHUs IJaHa NPENJIOKEHUS O BHECEHHH B HEro M3MEHEHHUH, B
TOM YHCJI€ B 4YaCTH OIIOJHEHHMs, UCKIIOYEHHUS U (UJIM) W3MEHEHUs HaHMEHOBaHWH
MEPONPUATHH, CPOKOB HX BBIINOJIHEHHS, MOTYT OBITh NPENCTABICHBI PYKOBOIMTEIIO
yIpaBleHUs B BHIAE MOTHBHUPOBAaHHOH J[OKIaJHOH 3alMCKX pPYyKOBOZMTEJIS
NOJpa3fesicHHss  ammapara  CIEACTBEHHOrO  YIpaBJeHHs, COTJIAaCOBAaHHON ¢
3aMECTUTENIEM pYyKOBOAMTENS  yNpaBleHUs (HEMOCPEACTBEHHO IOMAYMHEHHBIX
noapasnenenuit). JloknaaHass 3amyucka C pe30TIOLUEH pPYKOBOIWTENS YIpaBeHHUS
NPENCTABIAETCA  PYKOBOAMTENO  BTOPOro  OTAeJCHHS  (OpraHH3allHOHHO-
CTaTUCTUYECKOI0) KOHTPOJIBHO-CIIEACTBEHHOTO OTAE)A CJIEACTBEHHOTO YIIPABJICHHUS.
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40. 3amaHue mo mMiaaHy paboThl TOTOBUTCS ITOApa3jelieHueM, yKa3aHHBIM B
CIIUCKE HCIIOJHUTENEeH MEepPBBIM U COTJIACOBBIBAETCS CO BCEMM COMCIIOJIHUTEIAMHU
UTOTOBOTO JOKYMEHTA.

B 3ajmaHum oJKHBI OBITH MpUBEJEHBI OCHOBAaHHUS €ro HAaIpaBJICHUs, a TaKXkKe
4eTKO C(hOpMYyNHpOBaHbl IOJJIEeXAIlKMe BBIICHEHHIO BOIPOCHI, YCTaHABIHBaeMbIE
3ajaud, KOHKpPETHBIH IlepeYeHb MEpOINpPHUSITUH, CIHCOK COOTBETCTBYIOLIUX
HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, CPOK IIPEJCTaBJIEHUs] JOKJIAJHOM 3aITUCKH
10 pe3yabTaTaM UCIIONHEHHS U NepeyueHb NpUlaraéMblX K Hell JOKYMEHTOB.

3aaHue MOAIUCHIBACTCS PYKOBOAUTENIEM CIEICTBEHHOIO YIPaBJICHHUS HIIH €r0
3amecTuTeNieM (HEoCpeACTBEHHO MTOJUMHEHHBIX Oipa3esieHut ).

3amaHds ~ HaMpaBJsIOTCS  PYKOBOJHUTENSIM  CIEJCTBEHHBIX  OT/IEJIOB,
NPUHUMAIOLUM y4YacTHE B BBINIOJIHEHUH IIAHOBBIX MEPOTPHUATHH B CPOK pa3yMHBIH
IUTsl UCTIOJTHEHUS! TIJIAHOBOTO MEPOIPHSITHSL.

KoHTpons 3a HCHONHEHWEM 3afaHus  OCYIUECTBIISET OTBETCTBEHHBIH
UCTIOJTHUTEb.

41. Copepxaluvecs B IJIaHE YIPaBJICHUS MOpYyYeHUs (TJIaHOBBIE MEPOTIPHSITHS)
Mo[uleXxaT HUCIIOJIHEHUIO B YCTAaHOBIIGHHblE B IUIaHE CPOKH, KOTOPble MOTYT
HCYHCIISITECS KOHKPETHBIMU MECSLIaMU M UCTEKAIOT B 3TOM ClIy4ae B MOCJIEIHUH IeHb
JaHHOTO Mecsina. Bpemsi cornacoBaHMs, NOATOTOBKH H HCIPABIEHUS OKJIaIHOM
3allUCKU O pe3yJIbTaTax BHINOJHEHHUS IIAHOBOTO MEPOMNPHSITHS Ha UMsI PYKOBOJIUTEIIS
yNpaBJIeHHs] BXOAUT B CPOKHU MCIIOIHEHHUSI TOPYUEHHHI.

[logroToBka MAOKJIaOHOW 3alMMCKH O pe3yJbTaTax BBIMIOJHEHUS IUIAHOBOTO
MEPOIIPUATHS Ha HMSI PYKOBOJUTENS CJIECTBEHHOTO YIIpaBieHUs OOecleuynBaeTcs
PYKOBOAMTEJIEM IIOJPA3/IeJICHUs] arlnapara CjIeJICTBEHHOTO YNpaBleHUus, YKa3aHHOTO
B CIMCKE UCIOJHUTENEd IIJIaHOBOTO MEPOIPUSATHS TepBbIM (OTBETCTBEHHbIM
HCTIOJTHUTEID ).

K noxnagHoM 3amucke NpWIaraloTcs NOKYMEHTBHI, CBHIETENLCTBYIOIIHME O
BBITIOJIHEHUH TJIAHOBOTO MEPOTIPUSATHUS

CornacoBaHue [OKJIagHOH 3alMCKM W TNpUIaraeMelX K HeEH JOKYMEHTOB C
COUCIIOJIHUTENSAMH, a TaKX€ C 3aMECTUTENIeM pYKOBOJUTENS CJIEICTBEHHOIO
ynpaBlieHUs] 00s3aTelpHO (38 HCKIIOYEHHEM CJIyyaeB IIOATOTOBKM JOKJIAJHOM
3allUCKH PYKOBOAMUTENSIMU TIOApA3JCICHUH armnapara CleJCTBEHHOTO YIpPaBeHUS
HETOCPEACTBEHHO MOAYUHEHHBIX PYKOBOAUTENIO YIIPABIEHUS ).

JlokilagHble 3allMCKU O pe3yJibTaTaX BBINOJHEHHS IUIAHOBBIX MEPONpPHATHI H
TpUaraéMple K HUM JOKYMEHTBl C BU30H PYKOBOIMUTENS YMPAaBIEHUS O CHATHU
MEPOIPHUATHS C KOHTPOJIS HE3aMEUIUTENILHO HAIpPaBISIOTCS PYKOBOJUTEIIO BTOPOrO
OT[eNIeHHs] (OpraHU3alMOHHO-CTATHCTHYECKOTO) KOHTPOJILHO-CIIEACTBEHHOTO OTAENA
CIIEZICTBEHHOIO YIPAaBJIeHHUs,, KOTOPbIH OCYIIECTBISIET KOHTPOJbL 34 BBITOJHEHHEM
IJTaHa paboThl yNpaBIEHHs M O XOIE ero BBINONHEHHs JOKIaIbIBAET PYKOBOJUTEINIO
ynpasieHus He no3aHee 20 sHBaps 1 20 urons.

42, B HCKIIOUMTENBHBIX ClydasX, KOrAa I10 OOBEKTHBHBIM MPUYHHAM
WCITOJIHEHHE IIJJAHOBOTO MEPOINPHUATHS B YCTAHOBJICHHBIH CpPOK HEBO3MOXHO,
OTBETCTBEHHBIH HCITOJIHUTENE IPEACTaBIsIET [0 HCTEYEHHS CpPOKa, OTBEIEHHOIO
Ha WCMOJHCHHE, PYKOBOAMTENIO CJEJCTBEHHOIO YNPAaBJIeHHs COIIACOBAHHYIO
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C 3aMECTUTeNeM pPYKOBOAMUTENS CIEJCTBEHHOro yIpaBlieHus (HEmoCpeICTBEHHO
NOJUMHEHHBIX MOJIpa3iesieHHi) MOTUBHPOBAHHYIO AOKIAAHYIO 3alIUCKY O IPOUIEHUH
CpOKa ¢ yKa3aHueM MPUYHH NPOJICHHS U IIaHUPYEMOH JaThl HCTIOTHEHHS.

43. OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE€ M KAa4yeCTBEHHOE BBIMIOJIHEHHE
TUIAHOBBIX MEPOMPHUSTHI HECYT yKa3aHHbIe B IUIaHe OTBETCTBEHHBIE 32 HCIOJHEHUE
3aMECTUTEJIb  PYKOBOJHWTENS  CIEACTBEHHOTO  YIpPaBJEHHS,  PYKOBOAUTENU
NoJIpa3iesIeHHil amnrapaTa CleJCTBEHHOTO yIpaBlieHHs, PyKOBOJIUTENH CIEACTBEHHBIX
OTJZIENIOB CIIE€ACTBEHHOIO YIIPABJICHUS.

44, PaboTa KOJIJIETHHU CIIEICTBEHHOTO YIIPaBJICHHS, aTTECTAI[MOHHOH KOMHCCHH,
CTa)XXHpOBaHHUE U NpodeccrHoHanbHOe 00y4eHHE KaAPOB IIIaHUPYIOTCS OTAEIBHO.

IInanupoBanne paboThl MoApa3ae/ieHUH annapaTa cJjieIcTBEHHOr 0
yAPaBJIEHHST U CJIeICTBEHHbIX OT/€JIOB CJIeCTBEHHOI0 YNPaBJeHHs

45. IlnanupoBaHue pabOTHl MOApa3fefeHH amnmapara CleICTBEHHOro
yNpaBJICHUS, CIEICTBEHHBIX OTAEIOB CIeACTBEHHOIO YIIPaBJIE€HUs OCYIIIECTBIsSETCS Ha
OCHOBE IUIaHa paboOTHI CIIEACTBEHHOIO YNPAaBJIEHHs,, HOPMATHUBHBIX [IPaBOBBIX aKTOB
CneICTBEHHOrO  KOMHUTETa, OpraHU3allMOHHO-PACIOPSANUTENBHBIX  JTOKYMEHTOB
CJIENICTBEHHOI'O YIIpaBl€HHs, pelieHHHd Koyuslerud CleCTBEHHOr0 KOMHUTeTa U
CJIEICTBEHHOTO YIIPABJICHUS.

Pabota miaHupyetrcss ¢ ydyeToM (yHKIMH M [IOJIHOMOYMH ITOAPA3/EICHHUS,
TIOJIOXKEHHUS NIeJl HA COOTBETCTBYIOMIEM HAIPABIECHUH AEATENBHOCTH, HEOOXOAUMOCTH
o0ecrieyeHus: ONepaTUBHOIO pPYKOBOACTBA M  KOHTPOJISI 3a  JAeATEbHOCTBIO
CJIEICTBEHHLIX OTIEJIOB.

46. Pabora mopgpa3geneHUs — anmapata CIEACTBEHHOIO  YIpaBJICHHS,
CJIIEICTBEHHBIX OTHAEJIOB CJIEACTBEHHOI'o YINpaBJICHUs IJAHUPyeTCs Ha IOJIYyroAoBOM
NEPHOL.

IInan pabotbl TmoOjpa3neNieHHst anmnapara CIEACTBEHHOrO YIpaBJICHHS,
HEMOCPEACTBEHHO IOQYMHEHHOTO pPYKOBOJMTENIIO YNPABJICHHUS IMOANKMCHIBACTCS
PYKOBOAMTEJIEM  TIOJpa3lelieHHsl  ammapara  CJIEACTBEHHOrO  yIpaBJeHUS |
YTBEpXKIAeTCs pYKOBOAMTeNeM yrpaBineHus. Ilmanel paGoThl mnoapasneneHwuii
anmnapata  CJIEACTBEHHOTO  yNpaBJ€HHUs,  HENOCPEACTBEHHO  MOAYMHEHHBIX
3aMECTUTENII0O  PYKOBOAUTENS  YNpaBJICHHS  MOAMNUCHIBAIOTCA  PYyKOBOJMTEIEM
noJapas/ielieHMsl  anmapaTra  CJIEACTBEHHOIO  YINPABJIEHHS M yTBEPXKAAIOTCS
3aMECTHUTENIEM PYKOBOJAUTENS YIIPABJICHHS.

Ilo MOTHBHUpOBaHHO¥M MOOKJIAJHOH 3alUCKe pPYKOBOIUTENS TMOApa3/ieeHUs
anmnapara CJeACTBEHHOI'O YIpPaBJIEHHs, PyKOBOAMUTENIEM CIEICTBEHHOTO YIIPaBJIEHUS
(3amecTHTeNIeM PYKOBOJUTENS YNpaBiieHHS MJI [MOApa3AeleHHH HEMNOCPEICTBEHHO
TOJYMHEHHBIX) B IUIaH paboThl MoJpa3fieieHHss MOTYT OBITH BHECEHBI M3MEHEHHUs], B
TOM YHCJIE B YaCTH AOMNOJIHEHHS, UCKIIOYEHHS W (WUIH) H3MEHEHHUS HaHMEHOBaHMMA
MEpONPHUSITUH, CPOKOB UX BBIITOJIHEHHUS T10 COMIACOBAHUIO C COMUCITOIHUTENAMH.

IInan  paboTbl  CNIENCTBEHHOro  OTAeNa  CJEICTBEHHOrO  YIPABJIEHHS
NOANMCBIBAETCA  3aMECTHTENEM  pYKOBOJUTENS  CIASACTBEHHOrO  OTHAENa U
YTBEPXKJAeTcsl €ero pykoBoauTeneM. B ciydae cocraBnenussi rmuaHa paGoTsl

N.0.pYKOBOJUTECNA  CII€ACTBEHHOI'O OTAE€IAa CISACTBEHHOIO  YIpPAaBIECHHS WU
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HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOJIUTEIEM CIIEICTBEHHOIO OTAeNa (HEeT JOJIKHOCTU
3aMECTUTENIs) €ro yTBEPXKACHHUE HE TpeOyeTCH.

W3meHeHus B m1aH paboThl CIEACTBEHHOTO OTAENa CIECTBEHHOTO YIpaBieHUs
MOryT OBITb BHECEHBl pYKOBOJUTENIEM CIEJCTBEHHOIO OTJeNla Ha OCHOBaHHUU
MOTHBHUPOBAHHOM JOKJIaTHOH 3alUCKHU.

Konmuu [oknagHbeIX 3amucOK TMOApasfiefieHUd anmapaTta ClieCTBEHHOIo
yIpaBi€HUs, CIEACTBEHHOIO OTIeNa CJIEACTBEHHOIO YIpPaBJIE€HUS YKa3aHHOTO
XapakTepa B TEUEHUE CYTOK IOCIIE NPUHATHS PELLICHMS HANPABIAIOTCA PYKOBOAUTEIIO
BTOPOT'O OTJIeJIEHHUs (OpraHU3aLMOHHO-CTaTUCTUIECKOI0) KOHTPOJIBbHO-CIIEICTBEHHOIO
oTzena CleACTBEHHOIO ynpaBJeHUs.

KOHTpOJIb 3a BHINOJHEHHEM IIJIAHOBBIX MEPONPUATHH MOpa3ieIeHUi anmapara
CJIEICTBEHHOI'O YIIPABJIEHUS OCYLLECTBISIETCS PYKOBOAUTENSIMH MOApa3AeeHui.

KoHTposb 3a BBINOJHEHUEM IUIAHOBBIX MEPOIPHUSATUH CJIEJICTBEHHBIX OT/IENIOB
CIIEICTBEHHOI'O YINpPaBJIeHUS] OCYILLECTBISETCS pPYKOBOIWUTENSIMU CJIeICTBEHHBIX
OTJIENIOB CJIEAACTBEHHOT'O yIIPaBICHHS.

47. Tlo utoram MmoONyroaust U roja pyKOBOAUTENW MOApa3fesieHUH ammapara
CIENCTBEHHOrO yrnpasieHus 1o 11 suBapsg ¥ 11 Uionsg HanpaBislOT pyKOBOIHUTEIIO
CJIE/ICTBEHHOIO  YIpAaBIE€HUS WM 3aMECTUTENI0 PYKOBOAMTENs  YINpaBleHHUs
(HemocpeACTBEHHO MNOAYMHEHHEBIE TMOApa3/eNieHUsi) JOKIagHble 3amucku o0
UCTIOJIHEHUH TUTaHOBBIX MEPONPUSTUHN ISl CHATUS C KOHTPOJISL.

B onoknmamHOW  3amMcKe — yKa3plBaeTCsl HAaMMEHOBAaHHWE  BBIMOJHEHHBIX
MEpOINpPUATHUH, XapakTep U (hopma UX peallu3allui, CPOKU UCIIOJIHEHHUS.

B cnencteeHHBIX OTAenax 06 HMCIONHEHUHU IUIaHA pabOTHI B BBIIIEYKa3aHHOM
NOpsAJIKE TOKJaAbIBaETCsl PYKOBOAUTEIIO CIIECTBEHHOI'O OTAEeNa ero 3amMectureieM. B
cllyyae  OTCYTCTBHUSL B  CJIEICTBEHHOM  OTHeNle  JOJDKHOCTH  3aMECTHUTENS,
PYKOBOAUTENEM CJIENCTBEHHOTO OTAEJa COCTaBISIeTCs CIIpaBKa.

[Tocne pellleHUN pyKOBOIMTENS U 3aMECTUTENS] PYKOBOJIMUTEINS CICIACTBECHHOTO
ynpaBieHus (HernocpeACTBEHHO MOMYUMHEHHBbIE IMOApa3feneHus) KOMUH AOKIaJHBIX
3allUCOK (CIpaBOK) 00 HCIOJHEHUH IIIaHa palbOoThl HAINPABISIOTCS PYKOBOIUTENISIMU
NoJpa3fAe/IeHUH amnmapaTta U CIeICTBEHHBIX OTAENIOB CIIEICTBEHHOIO yMpaBJIeHUs HE
nosgHee 15 sHBaps U 15 HioNsi pyKOBOIUTENIO BTOPOIO OTASNEeHHS (OpraHU3alHOHHO-
CTATUCTHUECKOI0) KOHTPOJIBHO-CIIEICTBEHHOTO OT/IeNa CICACTBEHHOIO YIPaBIeHHUS.

IV. AHajauTH4ecKas AefiTeJIbHOCTDb, HAIIPaBJiEeHHE JOKYMEHTOB
HHPOPMALHOHHO-METOAHYECKOT0 XapaKTepa

48. llompasneneHus ammapara CIEICTBEHHOIO YIIPABJICHUS OO0ECICUUBAIOT
cUcTeMaTH4eckuii c6op, HaKOIUIEHHE U yyeT HH(POPMaLMH O COCTOSHUU 3aKOHHOCTH U
NPaBOINOPSAKA M0 MPOQUIIO CBOEH NeSTeIbHOCTH, H3y4alOT CIIEACTBEHHYIO MIPAKTHKY,
3} (eKTUBHOCT paboThl CIEACTBEHHBIX OTAENOB, pa3pabaThiBAIOT WH(MOPMALIMOHHO-
MeTOAHYeCKHe M HH(POPMALHOHHO-aHAIUTHYECKHE NOKYMEHTBbI (MH()OPMAILMOHHLIE
MUCHbMa, 0030Pbl, METOAUYECKHE PEKOMEHIAllMK U HHbIe JOKYMEHTEHI).

B 53THX 1nensax UCHONB3yIOTCS CTATUCTHUECKHE I[OKa3aTejld, MaTepHabl
IIPOBEPOK, YTOJIOBHBIX f€J, COOOLICHUS CPEeICTB MAacCOBOM MH(OpMALMH, aHAIM3BI
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oOpallleHHil 'paXXAaH U UHbIe CBeJCHHUs, XapaKTepU3yIOLie COCTOSHUE 3aKOHHOCTH U
IIPaBOIOPSIJIKA.

49. TloaroroBneHHbIe NOJpa3AeIeHUSIMH MIPOEKTHl UH()OPMAIIMOHHBIX IHCEM,
0030pOB, METOUUECKUX PEKOMEeHIAalMi U UHBIX UH()OPMAIIMOHHO-aHAIUTHUECKUX U
METOAUYECKUX JOKYMEHTOB IIOJIMCHIBAIOTCS PYKOBOAMTEIEM  CJIEICTBEHHOTO
ylpaBleHHUs (Iocje COTJacoBaHMUS C 3aMECTUTENIEM pPYKOBOJIUTENSI YIpaBJICHUS
(HernocpeaCTBEHHO NMOAUYUHEHHBIX MOpa3/iesieH ).

50. B TeueHue cyTok nocie NOANUCAHUS HH(POPMALMOHHO-aHAJUTHYECKHE U
UHPOPMALMOHHO-METOANYECKHEe  JOKYMEHTBI  CO  BCEMH  IPUIIOKEHHUSIMH
TUPOKUPYIOTCS M PACCHUIAIOTCS MNOJArOTOBUBIIMM HX IOJpa3fesieHUsIM alapara
CJIEJICTBEHHOI'O yIIPaBIIEHUSI.

Konuu noxyMeHTOB BMecTe C IIPUJIIOKEHHUSMH B YKa3aHHBIM CPOK TakKXxe
NPEACTaBISIOTCS ~ PYKOBOAMTENIO  BTOPOrO  OTAENIEHUS  (OpraHU3allMOHHO-
CTaTUCTUYECKOT0) KOHTPOJIBHO-CJICJICTBEHHOT'O OT/ENIa CJIeJICTBEHHOrO YIpaBJIEHUs,
KOTOPBIH BEIET UX y4Yer.

B uHbOpManMOHHO-aHATUTHUECKUX U METOAMUYECKHX JOKYMEHTaX HE HOJDKHEI
coepKaThCsl IOpy4deHwus (3arpocs!t).

51. PykoBoauTens BTOpoOro otjaeneHus (OpraHM3allMOHHO-CTATUCTHYECKOTO)
KOHTPOJIbHO-CJIEACTBEHHOI'O OT/Ie]a CIEACTBEHHOIO YIIPABJIEHHUS 10 UTOTaM KaXXJ0To
roga npoBOAUT 0000lIeHHe NpPaKTUKU INOATOTOBKH U HAIpaBJICHUS MAaTepHalloB
UHOOPMAIIMOHHO-METOJUYECKOr0 M HMHGMOPMallMOHHO-aHAJIMTUIECKOT0 Xapakrepa U
BHOCHUT NPEJUIOKEHUS 110 YJIyUILIeHHIO 3TOH paboThI.

V. llopy4yenus

52. C uenpro OpraHU3alMM AESTEeIBHOCTH CJIEICTBEHHOrO YNpPaBJIeHUs JAl0TCH
MOpYyYeHUs B IOPsAAKE, IPeLyCMOTPEHHOM HacTOsILIUM PeriiaMmeHToM.

[TopydeHuss MOTyT comepXaTbCsi B OpraHHU3al[MOHHO-PACIOPSIUTEIbHBIX
JOKyMEHTaX, IUlaHaX paboThl YINpaBJIEeHHUS, pPELIEeHUSX KOJUIETHH YIIpaBJICHHUS,
IIPOTOKOJIaX COBELIAaHUM, IIPOBOJAUMBIX PYKOBOAMTENEM YIPAaBIEHUS WIH €ro
3aMeCTUTeNIEM.

JU1s pelieHHs TEKYIUMX U CPOYHBIX BOIIPOCOB, HE TPEOYIOLIUX KOJUIETHATIBHOTO
00CYXIeHUsl, PYKOBOIUTENb YIPABIEHUS MU €ro 3aMeCTUTENb B COOTBETCTBHHU C
pacrpeneieHeM OOsA3aHHOCTEH MAlOT NMUCbMEHHBIE IOpyYeHUs (B TOM 4YHCIe B
(bopme pe3oTIoNHiL) WK YCTHBIE YKa3aHHUS.

53. HMcnonHeHue nopydyeHUH He3aMeNJIUTENbHO OPTaHU3YeTCsl 3aMeCTHUTEeJIeM
PYKOBOIUTENS CIHEACTBEHHOI'O YIIPABICHHs, pPYKOBOAUTENAMH [OApa3ielieHui
anmnapara CJeJCTBEHHOTO YIpaBJE€HUs, CIEACTBEHHBIX OTAEJIOB CJIEICTBEHHOTO
yIpaBJIEHUs, Ha KOTOPBIX BO3JIaraeTcs UCIIOJIHEHUE NIOPYyYEeHHH.

Vka3zaHHBIE JIOJDKHOCTHBIE JIMIA, Hapsay C HCIOJHUTEISIMH, HECYyT
NIEPCOHAJILHYIO OTBETCTBEHHOCTh 34 CBOEBPEMEHHOE W IIOJIHOE HCIOJHEHUE
aJIpeCOBAHHEIX UM IIOPYYEeHHH, ITpeicTaBIeHHe HeOOXOAUMBIX CBEJICHUH, JOKYMEHTOB
U MaTepHaJsoB.

Hencnonnenne nubo HeHajulexallee HCIONHEHHE MOPYYEHUM PYKOBOIUTENS
CICACTBCHHOI0O  yIpaBJI€HHUA W  €ro  3aMECTHUTCII  ABJISICTCA  HAPYIICHUEM
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MCIIONIHUTENBCKOM AUCLUIUIMHBI W BJIEYET MNpPUMEHEHHE Mep IUCLMILTHHAPHOTO
XapakTepa K BAHOBHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY.

54. Ecnu nopydeHHe JaHO HECKOJBKUM NOJApa3AeieHUsM, TO PYKOBOIMUTEINb
NoJpa3/ielIeHUs], YKa3aHHbIM B MOPYYEHUH MEPBBHIM (OTBETCTBEHHBIH HCIOJHUTEIND),
opraHusyer paboTy IO €ro HCIOJHEHUIO, OINpeaeNsieT MNOpPSA0K MNOATOTOBKH H
COTJIaCOBaHUSI MPOEKTa UTOTOBOrO JOKYMEHTA.

PykoBoaurenu apyrux noapasfeneHUl anmnaparta ClIeICTBEHHOIO YINpaBJIeHUS,
YKa3aHHBIE B [IOPYYEHHHU B Ka4eCTBE MCIONHUTENEH (COUCIIONHUTENEH), B Mpeaenax
KOMIETEHLIMH  obecredynBaloT  MOATOTOBKY W Iepeladyy  OTBETCTBEHHOMY
HCIIOJIHUTENI0 HEOOXOAMMBIX CBEJEHMH H JOKYMEHTOB B TeEYeHHEe CpOKa,
YCTaHOBJIEHHOTO OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTENEM, 00, €CIM OH HE YCTAaHOBJIEH, B
TE€YEHHUE NEepBON MOJOBUHBI CPOKA, OTBEICHHOT'O Ha UCITOJIHEHUE MTOPYUECHHUS.

B cinyyae HecBOeBpeMEHHOrO IpPEACTaBIEHHUS COMCIIOJHHUTENEM MaTepHalloB
OTBETCTBEHHBIH HCIONHUTENb HHPOPMUPYET 00 O3TOM pPYKOBOIUTENS, HABIIETO
Nopy4eHHe.

B Tom cnyuae, ecnm mopydeHHE IaHO MO BOIPOCaM, KOTOphIE HE BXOIAT B
KOMIIETEHIIMIO TNOJpa3/iejieHusl, ero pyKOBOAUTENb He3aMeNJIUTENBHO MPENCTABIAET
PYKOBOJIUTEINIO CIEACTBEHHOIO YNPABICHUS MO COIJIaCOBAHUIO C 3aMeCcTHUTesIeM
PYKOBOIMTENS  CIEACTBEHHOIO YIpPaBleHUs (HEMOCPEACTBEHHO I10JYMHEHHBIX
NOJpa3fielleHHd) parnopT C MPEMJIOKEHHEM O HA3HAYEHUH APYTroro HMCIOJHUTENS
NOopy4eHHUsl.

Ilocne nony4deHus cornacusi pyKOBOAUTENS YIpaBieHMs], JaBLIETO MOpYUYeHHeE,
KOMUs JOKJIAgHOW 3amuCKM 00 H3MEHEHWH OTBETCTBEHHOTIO  HCIOJHUTEINS
He3aMelJIUTEJIbHO npeacTaBIsieTcs PYKOBOJIUTEIIIO BTOPOTO OTHEJIEeHHUS
(opraHM3aLHOHHO-CTATHCTUYECKOTO) KOHTPOJIbHO-CIIEICTBEHHOTO oTzena
CIIEICTBEHHOIO YIIPaBJIEHUS WM PYKOBOJWTENIO OTAENa [0 NpHUeMYy TpaxkIaH U
JOKYMEHTallUOHHOMY ofecrnieyeHuro (B  4YacTH, Kacalollelcsi pacCMOTPEHHUs
oOpalieHui).

B ToM cnydae, ecnum mnopydeHHE BBIXOAUT 3a Tpedesbl KOMIETEHLUU
COUCTIOJIHUTENIEH, ONpeaesIeHHbIX MOpYyYEeHUEM, pyYKOBOOUTEHN ITUX MOApa3ieeHu
obecreyrBaroT €ro UCIOJHEHUE B Mpejieliax YCTaHOBIeHHOH koMmneTeHIuH. [1pu 3Tom
OTBETCTBEHHBIN HCIIOJIHUTE/L HE3aMEJIMTENIBHO NPEACTaBIsAET AaBIIeMYy MOpyUYeHHUE
PYKOBOAUTENIO JOMOJHUTENbHbIE IIpe/UIoXKeHUs, OGOopMIIeHHBbIe pamnopToM, o0
HM3MEHEHUHU COCTaBa COMCIOJIHUTENEN UM O NTPUBJICYEHUH HOBBIX COUCIIONHUTENEH.

55. Ilopy4yeHus BO UCIOJHeHUE pelleHU Kojeruu CeICTBEHHOro KOMHTETA
(CIIeICTBEHHOTO YIIpaBJIEeHHUs ), CBSI3aHHbIE C NIApJIaMEHTCKUMH 3allPOCaMH, 3apocaMu
¥ obpateHuaMH uineHoB Cosera Penepauvu U AenyrtaToB I ocymapcreeHHol J[yMEl
®enepansroro Cobpanus Poccuiickoit ®enepanuu, pykoBoauTeneit denepanbHbIX
OpPraHoB MKCIIOJHUTEJIBHOW M TOCYyIapCTBEHHOM  BiacTU cyOwvekToB Pocculickoi
Qenepauvy, a TaKkKe B HUHBIX CIydasX, I[PelyCMOTPEHHBIX OpraHU3alMOHHO-
pacnopsAUTENbHBIMA  JOKyMEHTaMH  (HOpPMATUBHBIMM  NPaBOBBIMM  aKTaMH
CrnencTBeHHOr0 KOMHUTETa), HaINpaBIIIOTCS PYKOBOAMTENSM CJIEACTBEHHBIX OTIEJOB
3a MOJITUCEI0 PYKOBOJAMTENS YIIPABJIEHUS UJIA €0 3aMECTUTE]IA.
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56. Tlopy4yeHHs, WCMOJHEHHE KOTOPBIX BO3jaraeTcss Ha JBa U Oojee
CIIECTBEHHBIX OTJeJa, a TakKe B APYTUX Claydyasx, MpedyCMOTPEHHBIX HaCTOSIINM
PernameHTOM, HampaBisIOTCS PYKOBOAMTENSAM CIEACTBEHHEBIX OTAENOB TOJNLKO 3a
MOJIUCKHIO PYKOBOAUTENSI CIEACTBEHHOIO YIPABIEHUS UK €ro 3aMeCTUTENS.

[lopydeHuss oQOpMIISIOTCS U PaAcChbUIAIOTCS HCIIOMHHUTENSAM COTPYIHHKaMU
NoApa3leNieHds  anmapara CJASACTBEHHOTO  yNpaBlieHHs, OTBETCTBEHHOrO 3a
UCIIOJTHEHUE TIOPYYEHUs, KaK MPaBUIO, B TeUEHHE CYTOK, a MOpPYyUYEHHE C OTMETKOMH
«CPOYHO» — HE3aMEMJIUTEIBHO.

[lopyueHusi, cBsizaHHBIE C paspellleHHeM oOpalleHui, pacclieoBaHHeM
OTJE/IBHBIX YrOJIOBHBIX J€J, a TaKXke 10 JPYyrMM BOIpPOCaM HaMpaBiIsIOTCS
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTENIEM COUCIIOJIHUTENAM UM PYKOBOJAUTENSAM CIAEIACTBEHHBIX
OTJEJIOB B CPOK HE I[I03/IHEe 3 JHEeH C MOMEHTa IIOJIyYeHHsI OTBETCTBEHHBIM
MCIIOJTHUTEJIEM COOTBETCTBYOLIETO MOPYUYEHHUS.

[lopyueHnss DOMXKHBI HUMETh CPOKH HCIIONHEHHS, MO3BOJISIONINE ITPOBECTH
MOJHYIO W BCECTOPOHHIOIO MPOBEpPKY WK 00oOLIeHUe, ecliu He YCTaHOBJIEH ApPYroi
CpOK.

57. Cpok HCHOJSHEHHS TNOPYYECHHs YCTAHABJIMBAETCS B BHJIE KOHKPETHOM
KaJleHOapHOM JaThl MM TMepHoJa BPEMEHH, KOTOPBIA HCYHUCISAETCA C MAAThl
MOANMUCAHUsl MNopy4eHUs. [lopydyeHHMe ¢ OTMETKOH  «CpOYHO»  IOIJIEKHUT
HEMEJJICHHOMY  HCIIOJIHeHHMIO.  [lopydyeHHe ¢ OTMETKOM  «JIOJIOXKHTB»
(6e3 ycraHOBNEHHUS KOHKPETHOH MHAThl HCIOJHEHHsS) MOMIEKUT HCIOJIHEHUIO B
TeueHue 3 IHeH.

[Ipu ycTaHOBJIIEHMH NJIUTENLHOTO CPOKa UCHOJNHEeHUs nopydeHus (cBbime 30
IHEH) MOTyT OBITh NpeNyCMOTPEHbl IPOMEXYTOUHbIE CPOKHM s MpPEACTaBIIEHHS
JOKJIazia O XO/i€ €ro UCIIOJIHEHH.

Eciu cpok HCIONHEHUs HE yKa3aH, MopydyeHHe HcrnonHsercs B 30-IHEBHBIH
CPOK.

Ecnu oxoHYaHHMe CpoKa HCIOJHEHHs MOpY4YeHHsS MPUXOAUTCS Ha Hepaboumi
(Mpa3HUYHEIA) JIeHb, TO MOCJIECJHUM JHEM CPOKa CUMUTAETCA MpPENLIECTBYIOLIUN eMy
pabouuii aeHb.

58. HcnonHeHue nopydyeHHH OOKHO OBITH 3aBEpIIEHO B YCTAHOBJIEHHEIE
CPOKH.

59. B cnyuasx, xorza no oObeKTUBHBIM NPUYHHAM HCIIOJHEHUE [TOPYUEHUS B
YCT@HOBJIEHHBIM CPOK HEBO3MOXXHO, OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHHUTEND IPENCTABIAET IO
MCTEYEHUs] CpPOKa, OTBEICHHOTO Ha HCIONHEHHE [OpYYEeHHUsA, PYKOBOIUTEIIO
CIIEICTBEHHOIO YIpaBJEHHs WJIH €ro 3aMeCTHTENIO, OaBILIEMy I[IOpy4YeHHE,
MOTHBHPOBAHHBIN panopT O MPOUIEHHH CpoKa C YKa3aHHEM MpPHYHUH MPOMJIEHUS U
IUTAHUPYEMOHU JaThl UCTIOJHEHHUS.

B cnyuae mNpomsieHHss CpoOKa HCIOJHEHWS TOPYYEeHHS DPYKOBOIHTEIEM
CJIIEACTBEHHOIO  YIIpaBJEHMs,, OTBETCTBEHHBIH HCIIOJIHUTENb HE3aMEeIIUTENHHO
PEACTABISAET PYKOBOAUTEITIO BTOPOTO OTIENeHUS (opraHu3anrOHHO-
CTaTUCTUYECKOr0) KOHTPOJIBHO-CIEACTBEHHOIO OTHEa CIEACTBEHHOrO yTMpaBJIECHUS
WIH  PYKOBOAUTENIO OTAeNa [0 TNpUeMYy TIpaxIaH M JOKYMEHTALHOHHOMY
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obecriedeHuro (B 4acTH, Kacarollencss paccMOTpeHUs oOpailleH|i) KOMUIO paropTa ¢
COOTBETCTBYIOLIEH pe30ironuell pyKOBOAUTENS CICACTBEHHOTO YIIPaBIECHHUSI.

60. B ToMm cnyuae, ecau nopydeHue, JaHHOE PYKOBOIMTENIEM CJI€ICTBEHHOIO
yNpaBJIEHUs], B YCTAaHOBJICHHBIH CpPOK HE HCIOJHEHO, a CPOK €ro HCIIOJIHEHUs He
NPOJJIeH, OTBETCTBEHHBIN HCIOJIHUTENb B TeYeHHE pabouyero AHS IMOCie HUCTCUYEHHs
CpOKa, OTBEIEHHOIO Ha HCIOJHEHUE TNOPYYEHHs, NPEJCTaBIsIeT PYKOBOIUTEIIO
CIIEICTBEHHOIO yIpaBJjeHUss OOBSICHEHHEe, B KOTOPOM YKa3bIBAaeT IIPHYMUHEI
HEUCITIOJIHEHUS, COTPYJHUKOB BUHOBHBIX B HEUCIIOJIHEHUU TIOPYUEHHUs, IpeijiaraeMble
100 NPUHATHIE MEPHI B CBS3U C HAPYILICHUSIMH UCIIOJIHUTEIBCKOH JUCIIUIITHHEI.

61. HudopMauus pykoBOAMTENEH CIENCTBEHHBIX OTAEIOB 00 HCIIOJHEHUU
TIOPYYE€HHUH NIPEACTABISETCS B aNnapar CJIEACTBEHHOrO yIpaBiIeHUs C HAPOUHbIM. J[Js
obecrieueHUs] ONMEpPaTUBHOIO MOJIyYEHHUs] OT CJEACTBEHHBIX OTHENOB CIPaBOYHBIX,
CTaTUCTHUYECKUX U JOpPYTUX AAHHBIX, B TOM 4ucle HHQOpMALMH OO HCIOJHEHUH
MIOpY4YeHHH, npueM (repeaaya) 3TUX AaHHBIX (MH(MOPMALMH) MOXKET OCYLIECTBISATHCS
NpY NOMOIIMU (aKCUMHIBHOM, 2JIEKTPOHHOU UM UHOM CcBsi3u. [Ipu npueme (nepenaue)
JAHHBIX NOCPEICTBOM TeJle(OHHOH CBSI3W B 00s3aTEIbHOM NOpsAKe OGOPMIISIIOTCS
TeJe(OHOrpaMMbI B COOTBETCTBHHM C NPaBUJIaMU BeIEHUS IeJIONPOU3BOACTRA.

Ilocne nmnepenauv OOKyMeHTa (aKCUMHIBHOM CBS3bIO, €ro MOJUIMHHHK
NpPENCTaBIsAETC B anmapaT CJIEACTBEHHOIO yNpaBJIeHWsT He [O03[Hee, YeM B
TPEXHEBHBIA CPOK C IPHOOIIEHHEM MOATBEPXKAEHUS O HANpaBIeHUH AOKyMEHTa
(haKCUMUIIEHOH CBA3BIO.

62. TIpOeKTBl UTOrOBBIX NOKYMEHTOB, CBHUAETEIBCTBYIOLIUX 00 HCIOJHEHUH
MIOPYYEeHHsI,  OTBETCTBEHHBIH  HCIIOJIHUTENb  NPEACTAaBIseT  PyKOBOJUTEIO
CJIEICTBEHHOTI'0 YIIpaBJIEHUs WK €ro 3aMECTUTENIO, JaBlIeMy [TOpy4YeHHe, He MO3/Hee
4YeM 3a 3 JHSA 0 MCTEUYEHHs YCTAHOBJIEHHOI'O KOHTPOJIBLHOIO CPOKa, KpOMeE CilydaeB
UCIIOJIHEHUSl  TIOpYy4YeHHH,  OOYCJOBJIEHHBIX  HENPONOJDKUTEIBHBIM  CPOKOM
MCIIOJIHEHUSL.

63. HroroBble NOKYMEHTHI, MPEACTABIIEMbIE PYKOBOIUTENIO CJIEICTBEHHOTO
yIpaBJIE€HUs, NPEABAPUTEIBHO COIJIAaCOBBIBAIOTCS C 3aMECTUTENIEM PYKOBOIUTES
CJIEICTBEHHOI'O YIIpaB/ieHus (HENOCPEACTBEHHO [TOAYHHEHHBIX NOApa3aeIeHui).

64. B nozapasneneHusx armnapara ClIeJCTBEHHOrO yIpaBJIeHUsl, OTBETCTBEHHBIX
3a BBIIIOJHEHHE NOpYyueHUM, HallpaB/seMbIX B JIpyrue NOApasfesieHds ammnapara H
(Mnu) CIENCTBEHHBbIE OTAENbl CIEICTBEHHOIO YIpPaBIIEHHS, OCYLIECTBIAETCS yYeT
IIOCTYIIJIEHUs] B BO3I[VIaBJIseMble MNOJpa3fiefieHuss WHbopMauuii, NpeacTaBsieMbIX
PYKOBOAMTENSIMU TNoOApa3feseHUH anmnapata W (WUiIM) CIIEACTBEHHBIX OTAEJIOB BO
HCIIOJIHEHHE TTOPYYEeHUM, 00YCIIOBIEHHBIX OMpPEIeIEHHBIM CPOKOM HUCIIOJTHEHHU.

65. Csenenus 006 HCHOJHEHUU IIOpPYy4YCHUH, HOaHHBIX pPYKOBOIMTENEM
CJICACTBEHHOIO YINPABICHMSA, HE3aMENJMTENIbHO HAMpPABJISIOTCS PYKOBOIUTENIO
BTOPOI0 OTZAEJIEHUS (OpraHU3alMOHHO-CTATUCTHYECKOT0) KOHTPOJILHO-CIIEICTBEHHOIO
OTJIeNla CJIECTBEHHOIO YIPAaBJIEHUs UM PYKOBOLUTEIIO OTAENA 110 NPUEMY IPaXKaaH
M JOKYMEHTalMOHHOMY oOecnedeHHI0O (B YacTH, KacCalolIeHCs pacCMOTpEeHUs
oOpaileHui).
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VI. KonTpoab 3a ucnoJiHeHHEeM MOpPYUeHHI

66. KoHTpob 32 HCIIONHEHHEM NOPYYEHHUH COTJIacCHO HacTosieMy Pernmamenty
BKJIIOYaeT B ce0s: NOCTaHOBKY Ha KOHTPOJIb, COOp HH(OPMALMH O COCTOSSHHH
UCIIOJIHEHUSI  NOPYYEHUH, JOBEA€HHE JITOM  HMHPOpMALMM 10  CBEIEHHUS
COOTBETCTBYIOLIUX PYKOBOJAMTENIEH, CHATHE C KOHTpOJs, 000OIIeHHEe pe3ysIbTaToB
WCIIOJIHEHUS T[IOPYYEHHH U TMpUHATHE Mep Mo ¢akTaM HEUCIOJHEHUS WIIH
HeHaIexallero MCIoJHEHNs IopYYeHUH, ojexaluux o0s13aTeIbHOMY KOHTPOJTIO.

67. OcoboMy KOHTPOJIIO B CJICACTBEHHOM YIIPaBJICHUH MOAJIEXKAT:

- TOpYYEHHs,  COAEp)KalMecs B  HOPMAaTMBHBIX  MNpPaBOBBIX  aKTax
CnencrBeHHoro komurtera, NiaHax paboTbl CIEICTBEHHOTO KOMHTETA, pELIeHHsIX
kosneruy CreICTBEHHOr0 KOMUTETA, UHBIX JOKYMeHTax ClieICTBEHHOr0 KOMHUTETA;

- nopydyeHus I[lIpencemarens CneAacTBEHHOro KOMHTETA, €ro 3aMeCTUTENeH,
pyKOBoAMTeNEH NoapasaeneHui eHTpaabHoro annapara ClieICTBEHHOTO KOMUTETA;

- IOpY4Y€HHUs PYKOBOJUTENS CIEACTBEHHOrO yIpaBlIEHHS U €ro 3aMecTHUTes,
KOTOpBIE OaHbl MO MapjJaMEHTCKUM 3anpocaM, 3alpocamM M oOpallleHUsSM 4YJICHOB
Coseta ®enepauun 1 aenyratoB ['ocynapcrBeHHOH Jlymbl @enepansHoro CobpaHus
Poccuiickoit ®enepaunu, uneHoB OOuiecTBeHHol nanatel Poccuiickoit @enepauum,
YrnonHOMO4YeHHOro Mo  mnpaBam  4enoBeka B Poccuiickoit = ®enpepauun,
YnonnomouenHoro Poccuiickoit ®denepauun npu Esponeiickom Cyae mo mnpaBam
4eJlOBEKa,  PYKOBOAWUTeNed  (elepalbHBIX  OpPraHOB  HMCIHOJHHUTEIBHOH  H
rOCyIapCTBEHHON BJIACTH, PYKOBOIWTENEH 3aKOHONATENBHBIX MU HCIOTHUTENbHBIX
OpraHoB rOCyapCTBEHHOM BiacTH TamMOoBCcKo# obnacty;

- INOpYy4Y€HHUs, COAEpXXallMecs B  OPraHH3alMOHHO-PACIOPSAUTENbHBIX
INOKYMEHTax CIEACTBEHHOro  YIpaBleHHs, IuUlaHaX paboThl  ClIeICTBEHHOIO
YIpaBIEHUsl, PEIICHUSX KOJUIETHH CJIEJCTBEHHOro yIpaBjeHHUs, MPOTOKOJaX
NIPOBOAMMBIX PYKOBOAMTENIEM CIJIEJICTBEHHOIO YIpaBIeHHs COBEIIAHHH, peLICHUSX
KOOPJAMHALIMOHHBIX COBELIAHHA pyKOBOJWTENEH IpaBOOXPAaHUTENbHBIX OPraHoB H
HHBIX MEXBEJOMCTBEHHBIX COBEILIAHMH C y4aCTHUEM PYKOBOJHUTENS CJIeJICTBEHHOTO
yIpaBJleHus, NpeJyCMaTpUBaIOLKe NPOBEACHHE MEPONPHUITHII B KOHKPETHBIE CPOKH
(MEpHOANYHOCTD UCIIONHEHHUS);

- HUHBIE NOPYYEHHS, IOCTABICHHBIE Ha OCOOBIH KOHTPOJIbL PYKOBOAUTENIEM
CJIEJICTBEHHOI'O YNpaBJIEHHUS COIJIACHO €ro yKa3aHHUIO (PEe30JIOLHH).

68. KoHTponr 3a HCHOJNHEHHWEM B MOJApasfelieHHUsx amnmnapata W B
CIIEICTBEHHBEIX OT/AeNaxX CJEACTBEHHOTO YIpPAaBJICHUs MOPYYCHHH, MNOIEKAIUX B
COOTBETCTBHM C HACTOAIMM PernameHTOoOM 0cO00MY KOHTPOJIIO OCYIUECTBISIIOT
PYKOBOJIUTENL BTOPOro OTJAENEHHS (OpraHM3alMOHHO-CTATUCTUYECKOTO) KOHTPOJIBHO-
CJIEICTBEHHOIO OTJejNa CJIEACTBEHHOTO YNPAaBICHHS W PYKOBOAUTENb OTAENa IO
npueMy TIpaxJaH M [IOKyMEHTallMOHHOMY oOecredeHHIO (B 4acTH, Kacarouleics
paccMOTpeHus: oOpalieHUH).

Ilpy >ToM  pykoBOAMTENs  BTOPOrO  OTACNEHHS  (OpraHHU3aLHOHHO-
CTaTUCTUYECKOI0) KOHTPOJIBHO-CICACTBEHHOTO OTACNA CJICACTBEHHOrO YIPABIEHHS
PYKOBOJHMTENL OTAENA IO MPHUEMY TpaXlaH U JOKYMEHTALIMOHHOMY oOecredeHuro (B
4acTH, Kacarolleics  pacCMOTpeHHsa  OOpallleHWi) BOpaBe B yKa3aHHBIX
NOApAa3Ae/IeHUsX CIEACTBEHHOIO YIIPaBIEHHUS:
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- 3ampallliBaTh CBEIEHHs, AOKYMEHTbl M MaTepuaibl, HeoOXOIUMbIe s
OCYILECTBJICHUSI KOHTPOJIS 32 HCTIOJIHEHHEM [TOpYUEHHUI;

- [0 MOPYYEHHUIO PYKOBOJUTENS CIEICTBEHHOIO yIpaBJe€HHs OpraHW30BbIBAThH
¥ TMPOBOJUTH KOHTPOJIBHBIE TMPOBEPKH U OPYrHe MEPOIPUSITHS I10 ' KOHTPOJIO 3a
HCIIOJIHEHUEM NOPYUYEHHUH;

- N0 YyKa3aHUIO PpPYKOBOAMUTENS CJIEACTBEHHOIO YIpPaBI€HUs IONIy4YaTh
IMICbMEHHBIE OOBSICHEHUS! COTPYAHHUKOB IO (haKTaM HECBOEBPEMEHHOTO HJIH HHOTO
HEHAJJIe)KALIEero MCIOJHEHUs] TOPYYEHUWH W BHOCHUTb NPEUIOXKEHHUS O MPUHATUH
COOTBETCTBYIOLIUX Mep;

- OpraHM30BBIBaTb IIPU  PYKOBOJUTENE  CIIEACTBEHHOIO  YINpPaBJIECHUS
OMEpaTUBHBIE  COBEIIAHWsS AJsA  3aciHylIMBaHUS COTPYAHUKOB Mo  (dakram
HECBOEBPEMEHHOI'0 WJIM MHOT'O HEHAJUIeXKaIero UCIONIHeHUs IOpYyYeHUH;

- UHGOPMHUPOBATh pPYKOBOAUTENS CIEACTBEHHOrO YNpaBieHHs ©  €ro
3aMECTUTEIISA O COCTOSAHUHA U pE3YJibTaTaX UCIIOJHEHUSA HOpy‘-ICHPIﬁ;

- paspabaTbhlBaTb MEpPONPHUATHS 1O COBEPILEHCTBOBAHUIO KOHTPOJS 3a
UCIIOJIHEHHUEM IIOPYUEHUH.

69. B uensx obGecrnedyeHus UCIIOIHEHHUS IOPYUYEHUH, B TOM YHCIIe MOJIeXKAINX
MIOCTaHOBKE Ha 0COOBIA KOHTPOJIb, OTAEIN 10 IPUEMY IPaXKIaH U JOKYMEHTAUHOHHOMY
oOecreyeHHuro HalpasJIsi€T OTBETCTBCHHBIM HCIIOJHHUTEISIM KOHTPOJIBHBIC KapTOYKH
no ¢opme, NpeayCMOTPEHHON OpraHU3allMOHHO-PACIOPSAUTENbHBIMA JOKYMEHTAMH
CIIEICTBEHHOT'O YIIpaBJIeHHUs.

[Tocne wucrnonHeHWs MopydeHHs (paspellieHUst oOpallleHusi), B TOM YHCIIE
B3ATOO HAa OCOOBIH KOHTpONb, M JOKIaAa OO0 HCIOJIHEHHH pPYKOBOAUTEIIO
(HampaBleHHsl OTBETa aBTOpYy OOpallleHHs ), TM00 3aMeCTUTENIO, JaBUIEMY MOPYYEHHUE
0co00ro KOHTpOJIs, OTBETCTBEHHBIH HCIOJHUTENb O0O0s3aH He3aMeJIUTeNIbHO
3allOJIHUTh KOHTPOJIBHYIO KapTO4YKy W HalpaBUTh €€ C IPUIOXKEHHEM KOIUH
NOKJIaJHON 3allUCKU W (MJIM) MOANMCAHHOIO OTBETa O PACCMOTPEHHUH OOpalleHHs
PYKOBOJHUTEIIO BTOpOTO OTAENIEeHUS (opraHu3allMOHHO-CTaTUCTUYECKOTO)
KOHTPOJIBHO-CJIECTBEHHOrO OT/eJNa CIEACTBEHHOIO YIPABIECHUS MK PYKOBOAMUTEIIO
OTJeJIa 110 NpUEeMY IpaxciaH U JOKYMEHTAaLlMOHHOMY 00€CNEUEeHHUIO.

KoHTposibHBIE ~ KApTOYKM M  NPEICTaBICHHBIE  KOMHUHM  JOKYMEHTOB,
TIOATBEPXKAAMOIIMX  MCIIOJIHEHHE  [OpY4YeHHH, GOpMHUPYIOTCS B KapTOTEKY
PYKOBOJHUTENIO BTOpOTO OTIEJICHUS (OopraHM3allMOHHO-CTAaTUCTUYECKOTO)
KOHTPOJIbHO-CJIEACTBEHHOIO OTAENa CIEACTBEHHOIO YIMpPaBJICHUS WM PYKOBOAUTEIS
OTAeNa 1O NpHUEMY IpaxKlaH MU JOKYMEHTAaLlMOHHOMY OOECHEeYEeHHIO M XPAHATCS B
TEYEHHE 3 JIET.

70. TlopydyeHHe CYMTAeTCs HCIOJIHEHHBIM MW CHUMAeTCcd C KOHTPOJIS
PYKOBOAUTEIIEM BTOpOTO OTJENEeHHUs (opraHM3allMIOHHO-CTaTUCTHYECKOTO)
KOHTPOJIHO-CJIEACTBEHHOIO OTJENA CIECTBEHHOIO YIPABIECHUS WK PYKOBOIUTEIEM
OTACNIA 10 NPHUEMY TIpax{laH W [IOKYMEHTALIHOHHOMY OOECMEYEHHIO0 IMOoCJE €ero
HCIIOJIHEHHS B IOJTHOM 00beMe, MOJMUCAHUS UTOIOBOIO AOKYMEHTa PYKOBOIHUTENEM
CIIEACTBEHHOIO YINpPaBJICHHUS WIM €ro 3aMecTuTesieM (IuMb0 ¢ COOTBETCTBYIOLIEH
pesonourel), MO0 HHOrO JOKYMEHTUPOBAHHOTO MOATBEPXKAEHUS HCIOJIHEHN,
C000LIEHNs 0 pe3yJibTaTax UCHIOJIHEHHUS aapecaTy (3asABUTEINIO).
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Konun HTOroBeIX [AOKYMEHTOB O pe3ysibTaTax MCIOJHEHUS MOPYYEeHUH
NOANKCAHHbIE PYKOBOIUTENEM YIPABAEHUS MIH €ro 3aMeCTUTelleM, JaBIIUMMU
MOpy4YeHHE, U MpPUIaraeMplX K HUM JOKYMEHTOB He3aMeJIMTESIbHO HamnpaBJIsiOTCS
PYKOBOJUTEIO BTOPOTO OTAENIEHUS (opraH13alHOHHO-CTATUCTHUECKOTO)
KOHTPOJIBHO-CJIEICTBEHHOTO OT/ENa CIEACTBEHHOIO YNpPAaBJIEHUS WU PYKOBOJIUTEIIO
oTHena MO TMPUEMY TpaXJaH KW JOKYMEHTAllMOHHOMY OOECHEHYEHMIO, KOTOpBIE
OCYLIECTBJISIFOT KOHTPOJIb 3@ HX UCIIOJIHEHUEM.

[IpomexxyToOuHOE  HUCIIONIHEHHE  TOpy4eHHs  (HampaBlleHHe  3arpoca,
NpeaBapUTEIBHOTO OTBETA U JIp.) HE SIBJISIETCS OCHOBAHHWEM IS CHSTUSI MOPYUYEHHS C
KOHTpOJIS.

71. KoHTpons 3a COONIOJEHUEM B CINEICTBEHHOM YIIPaBJIEHUHU CPOKOB
paccMoTpeHusi oOpaiieHuif, 3anpocoB wieHoB CoBera @enepauuy, OeNyTaTOB
["'ocynapctBenHol Jlymel @enepansHoro Cobpanust Poccuiickoit Menepaiuu, 4ieHOB
OO6wecTBeHHoN mnanatel Poccuiickoit ®Denepauny, YTMOJHOMOYEHHOrO MO IpaBaM
yesioBeka B Poccuiickoil Qenepauuu, YnonHomoueHHoro Pocculickoit @eneparmu
npu EBpomnelickom Cyne no nmnpaBaM 4YelOBEKa, PYKOBOAMTeNed (QenepalibHBIX
OPraHOB  WCIIOJIHUTEJIBHOW U TOCYJAapCTBEHHOM  BJIACTH, PYyKOBOOUTENEH
3aKOHOJATENIbHBIX W  HCIOJIHUTENIBHBIX  OpPraHOB  TOCYAapCTBEHHOH  BJIACTH
TaMO0BCKOI 007aCTU OCYLIECTBIISETCS PYKOBOIUTENIEM OTAENA MO NMPHUEMY Tpa)kKIaH
U JIOKYMEHTAllMOHHOMY  OO0€CleuYeHUIo, HeNmOCPEACTBEHHBIH  KOHTpPOJIbh 34
CoOJII0ICHUEM CPOKOB pacCMOTpeHUs OOpaliEeHUH U 3alpOCOB YKa3aHHOM KaTEropyH -
DYKOBOIMTEJIEM COOTBETCTBYIOLIENO TMOAPA3NCICHUS almapara CJeJCTBEHHOIO
yIpaBJIeHUsI, KOTOPOMY MOPYUYEHO UX PACCMOTpPEHHE.

72. KoHTpoJsib 32 MCIOJHEHUEM B BO3INIABNISAEMbIX MOJpa3felIeHUAX TeKYIIHX
NOPYYEHUA PpPYKOBOOUTENS CJEACTBEHHOIO YINpPaBJIEHUS U €ro 3aMeCTUTEJI,
CBA3aHHBIX C pPAacCMOTpEHUEeM oOpallleHuH, pacclieJOBaHUEeM YIrOJIOBHBIX Jell,
[IPOBEACHUEM [IPOBEPOK U M0 HWHBIM BOIPOCAM OCYLIECTBJISETCS PYKOBOIAUTEISIMH
COOTBETCTBYIOLIUX  [OApAa3felieHUdl  ammapara CJIeACTBEHHOTO  yIpaBJieHHUs,
PYKOBOIUTENSIMU CAECACTBEHHBIX OTAEJIOB B IpeAenax CBOMX MOJHOMOYUH.

73. PykoBomuTenu mnojpa3felieHdud ammnapara CJeJICTBEHHOIO YIpPaBJIeHUS U
PYKOBOAMTENU  CJENCTBEHHBIX OTIAEJIOB, HEMOCPEACTBEHHO  OCYIIECTBISIOIINE
KOHTPOJIb 32 UCIIOJTHEHUEM MOpYyUYEHUH, 0OSI3aHBbI:

- HWMETh BCK HEOOXOMUMYIO HHGOPMAIMIO O COCTOSHHUM HCIIOJIHEHHUS
MOPYYEHUHN U UCIIOJTHUTEIISIX;

- I[IPUHUMMAaTh BCE HEOOXONUMBIE MeEpbl K HCIOJIHEHWIO TMOPYYEHUH B
YCTaHOBJIEHHBIE CPOKHU;

- HEMEIJIEHHO NMPUHUMATh Mephl MO (hakTaM HECBOEBPEMEHHOTO WJIM WHOTO
HEHaJUIe)XAallero UCIMOJHEHUS NMOpYYeHUH;

- NPeICTaBIATh MHPOPMALIUIO O XOJe U pe3ylbTaTaX UCIONHEHHs MopyYeHuH
BBILIECTOANIEMY DPYKOBOAUTENO U B ClydasX, HpelyCMOTPEeHHBIX HaCTOSIIUM
Pernamentom, PYKOBOJIUTEJIO BTOPOTO OTHEJIeHUS (opraHu3aloOHHO-
CTaTUCTHUYECKOT0) KOHTPOJIBHO-CIIEJCTBEHHOTO OTHeNa CJIEACTBEHHOIO YIpaBlIeHHUs
WIH DPYKOBOMUTENXO OTAeNa IO IpHeMy TpakIaH U JOKYMEHTALHOHHOMY
00€CTICUEHHIO,
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74. JIOKyMEHTBI, afpeCOBaHHbIE PYKOBOIUTEIIO CJIECTBEHHOTO YNpaBJeHUS,
ero 3aMeCTUTENI0 M pYKOBOJIUTENSM IOJpa3fiefieHuit anmapara CleACTBEHHOIO
yIpaBJIeHUs, HAIIPABJISIOTCS 3a MOAMUCHI0 PYKOBOAUTENIEH CIIECTBEHHBIX OTIEIOB.

75. Ilpu oOHapy>XEHUHU dakToB HapyLUEHHs CPOKOB 15805
HEYAOBJIETBOPUTEIBHOTO KayecTBa MOATOTOBKH JOKYMEHTOB, 110 MOTHUBHPOBAaHHOMY
panopTy pPYKOBOAMTENS IOAPA3ACICHUs allapara CIeACTBEHHOTO YNpaBJIEHHUs, a
TaKXe pYKOBOAUTENS BTOPOro OTAENEHHs (OpraHM3alUOHHO-CTAaTHCTHYECKOTO)
KOHTPOJIbHO-CJIEACTBEHHOI'O OTJeja CIAEACTBEHHOIO YIpPaBJEHHUS WM PYKOBOIMTENS
OTACNIa II0O MpHUEMY TI'paXadaH H JOKYMECHTALlUOHHOMY 06CCH8‘{CHI/IIO, PYKOBOAHUTEIIb
CJIEICTBEHHOTO yNpaBJIEHUs] pacCMaTpUBaeT BONPOC O Ha3HAY€HUHM CIyXeOHOM
IIPOBEPKH B IOpsiAKE, TNpPEAYCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIM IPaBOBBIM  aKTOM
CnencTBeHHOrO KOMUTETA.,

VII. Bwbie3abl Ha MecTa M BbI30B COTPYAHUKOB

76. Beplesgpl  COTPYOHMKOB ammapara CJIEACTBEHHOIO YNpaBjieHHs B
CIIEACTBEHHBIE OTJEIbl OCYLIECTBISAIOTCS C LEJbI0 TMPOBEPKU WU OKa3aHUS
NPAaKTUYECKOA U METOAMYECKOH MOMOIIM B OpraHu3aludd HUX paboThl, U3y4YeHUs
TIOJIOKUTEIBHOIO OIBITA pACCIENOBAaHUSA MPECTYIUIEHUH, a TaKXe OOCTOSTENLCTB
Ype3BBIYAHBIX [TPOUCIIECTBUH, pa3pellieHHs! HETIOCPEACTBEHHO Ha MeCTe 0OpallleHHU
O MHOTOYMCIIEHHBIX WJIM TpYOBIX HapyLIeHUSX 3aKOHA, HE IMOJYYHBIIUX AOJDKHOU
OLEHKH.

BhIe3bl yKa3aHHOTO XapakTepa OCYILUECTBISIIOTCS Ha OCHOBAHMM IUIAHOB
paboThl CJIeACTBEHHOro YIpaBiieHHs, pELIeHWH KOJUIETUM W OpTraHU3al[HOHHO-
pacnopsiAMTENbHBIX  JOKYMEHTOB  CIIEACTBEHHOIO  YINpPaBJE€HHUS,  YKa3aHHU
PYKOBOJHUTEJSI TUOO 3aMECTUTEINSI PyKOBOJUTENS CIIEICTBEHHOIO YIIPaBIEeHHUS.

77. PykoBoauTenu nonpasnesieHUH anmnapara CIeACTBEHHOIO YNpaBlICHUS,
3a0JIarOBPEMEHHO, HE T[I03[HEee, 4YeM 3a CYTKH [0 MPEANoJIaraeMoro BhIE3NA,
JOKJIa[IbIBAIOT PYKOBOAUTENIO JIUOO 3aMECTUTENIO PYKOBOIUTENS CJIEICTBEHHOTO
ylpaBlieHUss 00 OCHOBaHMAX, LEISAX, CPOKaX IPOBEPKH, OKA3aHHUS IIOMOIUKA M
JOJDKHOCTHBIX JIML[AX M3 4YHCJa COTPYAHHUKOB aliliapara CIeACTBEHHOIO YIpaBJIeHUS,
KOTOPBIE HAIIPABISIOTCS B HIIKECTOSIIUE CIICICTBEHHBIE OTAEIBI.

78. PyxoBoauTenu mnojpasfieneHUM armapara CJIEACTBEHHOrO YIPaBJIEHUS B
T€YCHHE CYTOK C MOMEHTAa OKOHYaHMs MPOBEPKH (OKazaHUS TMpPaKTUYECKOH W
METOOUYECKOH IOMOIIM) MJOKJIAABIBAIOT PYKOBOAMUTEIIO JIHOO  3aMECTUTENIO
PYKOBOJHUTEJIS CJIIEACTBEHHOTO YIIPABICHUS O pe3yJibTaTaxX BhIe3/a.

79. Bpble3apl A KOMIUIEKCHBIX MPOBEPOK OCYINECTBISAIOTCS COTIACHO IJIaHaM
paboTbl  CNEACTBEHHOTO  YMpaBleHUss J1OO MO  YKa3saHHIO  PYKOBOIUTENS
CJIEICTBEHHOI'O yIPaBJICHUS.

KomMmrmiekcHasi mpoBepKa cleICTBEHHOTO OTAENa MOXET [IPOBOJUTLECS HE Yalle
4eM OAWH pa3 B J[Ba roja, 3a UCKJIIOYEHUEM INPOBEPOK, MPOBOJUMEIX B IMOPSIOKE
KOHTPOJIS.

CocraB KOMHMCCHMHM IS Bble3fa U IPOBEJEHHsS KOMIUIEKCHOM IIpOBEpKH
ONpEAENseTcs  PYKOBOAMTENSMH  MNOJApa3zJejeHUH  anmapara  CJIeACTBEHHOIO
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YNpaBJIEeHHs II0 COIJIACOBAHMIO C 3aMECTUTENIEM pPYKOBOAMTENS YIPABJICHUS U
yTBEPXKIAETCSl PYKOBOJAUTENIEM CIIEICTBEHHOI'O yIIpaBI€HHUS.

PacmiopskeHre  pyKOBOAMTENsS  CIENCTBEHHOrO YIMpaBleHHS O CpoKax
NPOBEJAEHUSA IIPOBEPKM M COCTaB€ KOMHCCUM TOTOBUT PYKOBOIHUTENb BTOPOTO
OT/AeJeHUsl (OpraHU3allMOHHO-CTATUCTUYECKOI0) KOHTPOJIBHO-CIIEACTBEHHOrO OT/ENa
CIIEZICTBEHHOIO  YNPABJICHHs, KOTOpPBIA [OC/H€ MOANHCaHUs 3a0JaroBpeMeHHO
HalpaBJIsSeT €ro 3aMHTEPECOBAHHBIM JIULIAM.

KoMHCCHHM 1O  NpPOBEACHHUIO  KOMIUIEKCHBIX  TMPOBEPOK  JAEATENHBHOCTH
CIIEACTBEHHBIX OTAEJIOB BO3IJIABJISET PYKOBOJUTEND CJIEICTBEHHOTO YIIpaBIeHHs JTHO0
€ro 3aMeCTHTEJIb 10 YKa3aHUIO PyKOBOIUTENS CIEACTBEHHOIO yIIPaBJICHHS,

[To ykasaHUIO pPYKOBOAHMTEJS CIEACTBEHHOIO YIIPaBICHHS [UIS Y4YacTHS B
IPOBEPKaxX MOTYT IPHUBJIEKATbCSI COTPYAHHUKH CIIENCTBEHHBIX OTHEJIOB K3 YHCIa
HaXOIAIIMXCS B pe€3€pBE Ha BBIIBHXXEHUE.

PykoBoauTenu noapaszneneHuid anmnapara cleICTBEHHOIO YIPaBJIEHHS B CPOK,
HE Mo3JHee, YeM 3a 3 AHA 0 Hadana BbIE3[a, PEACTaBISAI0T PYKOBOIUTEK BTOPOTO
OTHeNIeHUs] (OpraHMU3allMOHHO-CTaTUCTHYECKOTr0) KOHTPOJIBHO-CIEACTBEHHOIO OTAEa
CJIEICTBEHHOI'O YNpPaBJIeHUs NPEUIOKECHHS B [JIaH MPOBEPKH.

[TpoekT naaHa KOMIUIEKCHON NTPOBEPKH COCTaBJSETCS PYKOBOAUTENEM BTOPOrO
oTJeNeHus] (OpraHU3alMOHHO-CTaTUCTHYECKOr0) KOHTPOJIBHO-CIEACTBEHHOIO OTAENa
CIIEACTBEHHOIO  YINpPAaBJICHHs, MOANUCHIBAETCS PYKOBOAMTENEM KOMHUCCHH M
YTBEPKIAETCSA PyKOBOJHUTEIIEM CIIEICTBEHHOIO yIPaBICHHS.

Pe3ynbpTaTel KOMIIJIEKCHBIX IPOBEPOK BBIHOCSATCS Ha OOCYXAEHHE KOJUIErHH
CIIEACTBEHHOro YymnpabjeHus. [Ipu sToM gnaercs oneHka mpoaesaHHOU pabore,
ONpENENIAIOTCS  Mepbl 10  YCTPAaHEHUIO  BBISIBIEHHBIX  HEOOCTAaTKOB  MIIK
PacIpOCTPAHEHHIO MTOJIOKHUTENBHOTO OIBITA.

B cnyyae mnpuHATHS no pe3ynbTaraM KOMIUIEKCHOH MPOBEPKH peIeHHs
O MPHBJIECYEHHH K OTBETCTBEHHOCTH COTPYAHHKOB CJIEICTBEHHOIO OTHENA, MPOEKT
COOTBETCTBYIOIIETO panopTa FOTOBUTCS B IIOAPA3AEIEHIH, BEISIBUBLIEM HapyIIEHHS,

[Tpy BBISIBIEHHMH HapyIIeHHII ¥ HEJOCTaTKOB MO HECKOJIBKUM HaIpaBJIeHUAM
ACSTENbHOCTH, PYKOBOAMUTENM  COOTBETCTBYIOIIMX TOApa3/ieJieHHH  ammapara
CJIEZICTBEHHOIO yIpaBjeHHs 3a0JaroBpeMEHHO HAalpaBISIOT CBOU MPEUIOKEHHUS B
NPOEKT pamopTa O NPHUBJIEYEHHH K OTBETCTBEHHOCTH B MOJpa3de/ieHHe, BLISBHBIIEE
HauOOJIBLIEE YUCIIO HApYLIeHUH U HeJOCTATKOB.

80. BBI30BBl COTPYAHHMKOB CIE€ICTBEHHOTO YIPaBJIEHHS OCYILECTBIAIOTCA Ha
OCHOBAaHUH IUIAHOB CTa)XXHPOBKH, yueObl WJIM aTTECTAlMH, B OPYTHX CIIy4asxX II0
yKa3aHHUIO PyKOBOJIHUTEJIS CJIEACTBEHHOTO yIPaBJIEHHs IO MOTUBUPOBAHHOMY ParopTy
PYKOBOIUTES MMOAPa3IeIeHHs annapaTa cieICTBEHHOTO YIIpaBjIeHMS.

[lopsmoxk ¥ CpPOKM INPOXOXAEHHS CTAXHUPOBKA H y4eObl ONpENeNsIOTCS
COOTBETCTBYIOLIUMH OpraHU3alMOHHO-PaCOPSAUTEILHEIMH IOKYMEHTaMH
CJIEACTBEHHOI'O YNpaBJIeHHS.



